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CAPO | — Norme di carattere generale

Art. 1
Oggetto del Regolamento

1.1l presente Regolamento disciplina, in conformi#le norme vigenti, lo

svolgimento dell’attivita negoziale del Circolo Ritico , nel rispetto dei principi

fondamentali di economicita , efficacia , efficianz trasparenza , tempestivita ,
correttezza , concorrenzialita e pubblicita.

Art. 2
Fonti normative

1. Lattivita contrattuale delllstituto € disciplata dalla normativa comunitaria
recepita e comunque vigente nell’'ordinamento gicodtaliano, dalle leggi, dai
regolamenti statali e regionali, dal presente r@geinto per importi sopra e sotto
soglia comunitaria..

2. Le principali disposizioni normative alle quidittivita negoziale dell’lstituto deve
uniformarsi sono:

a)- Decreto Legislativo 12.04.2006, n. 163 e successweifiche ed integrazioni —
Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, sgzi e forniture in attuazione delle
direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE .

b)-D.P.R. 5.10.2010, n. 207 e successive modifezhentegrazioni Regolamento di
esecuzione ed attuazione del decreto legislativoagile 2006, n. 163, recante
“Codice dei contratti pubblici relativi a lavori,esvizi e forniture in attuazione delle
direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”;

c)-Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 4Regolamento concernente le
"Istruzioni generali sulla gestione amministraticontabile delle istituzioni
scolastiche” ;

d)- Legge 7 agosto 1990, n. 241 e s.mNuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documemtiministrativi

e)- Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicen2000, n. 445 e s.m.i. -
Disposizioni legislative in materia di documentam@@amministrativa.

Art. 3
Acquisti , appalti e forniture

1. Gli acquisti, appalti e forniture sono effetiuatil’ambito delle somme previste ti
nel Programma Annuale approvato dal Consiglio ditisd



2. L’attivita gestionale e contrattuale spetta atigente Scolastico, in qualita di
rappresentante dell’lstituzione Scolastica, attrsweprocedure che garantiscano |
principi indicati al precedente art. 1;

3. L'affidamento di acquisti, appalti e fornitureegeguito con procedure aperte o
ristrette o attraverso indagini di mercato o cotazibne dell’Albo dei Fornitori,
verificando che gli operatori economici interpellsiano in possesso dei requisiti di
idoneita morale, di capacita tecnico-professiondileapacita economico-finanziaria.
4. Nessuna prestazione di beni, servizi o lavodi ggsere artificiosamente frazionata.
5.Per ogni progetto, acquisto o acquisizione di leeservizi il Dirigente scolastico
nomina un Responsabile Unico del Procedimentger le fasi progettazione,
affidamento ed esecuzione .

6.Nel caso di mancata nomina, le funzioni di RURcs@spletate da Dirigente
Scolastico.

7.Le funzioni ed i compiti del R.U.P. sono qugllevisti dal combinato disposto
dell'art. 6 della L. 241/90 e smi e dell'art. 10 eLgs 163/2008

8.1l Dirigente scolastico-R.U.P. puo nominare ursptmsabile del Procedimento cui
affidare le funzioni e compiti previsti dall’'ai273 del Regolamento di esecuzione
del Codice dei contratti.

9.1l Dirigente Scolastico-R.U.P. assume , se ndeg#d¢e, le funzioni di Direttore
dell’esecuzione del contratto con le funzioni e pandi cui agli artt. 298, comma 2,
e 301 del DPR 207/2010

10.Nei casi previsti dall’art. 300 del DPR 207/200LDS pud nominare con propira
determina il Direttore dell’esecuzione del conbtt

Art. 4
Albo dei fornitori

1.L’albo dei fornitori rappresenta I'elenco sistdima degli operatori economici che

forniscono prodotti e/o servizi all’istituzione d$astica.

2.L’elenco € riportato in Tabelle , suddiviso sutiase della categoria merceologica
cui appartengono i fornitori e, in caso di richéesta piu categorie, 'operatore

economico viene elencato nelle diverse Tabelle.

3.Le modalita di iscrizione all’Albo, i requisile cancellazione , i criteri di scelta del

contraente sono rinviate all’apposito Regolametemhanare

L Art. 10,comma 1, del D.Lgs 12 aprile 2006, n. 268 272 del DPR 5.10.2010, n. 207
2Lart. 6 della L.241/90 e art. 10 del D.Lgs 1633BGsono riportati in appendice.

3 L’art. 273 del DPR 207/2010 e riportato in apperdi

4 Gli artt. 298 e 301 del DPR 207/2010 sono ripoitaappendice

5 L’art. 300 del DPR 207/2010 e riportato in apperdi



Art. 5
CiIG e CUP

1.Ai fini della tracciabilita dei flussi finanzidri, per ogni transazione , il
responsabile del procedimento richiedera all’Ad&ordi vigilanza sui contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture, il CIG.

2.1l CIG e I'eventuale CUP devono essere inseatibando di gara o nella semplice
lettera di invito a presentare I'offerta.

3.1l codice CIG dovra poi essere indicato nellinedivo di pagamento.

4.1l codice CIG viene assegnato con riferimentowrhero di “lotti” in cui puo essere
articolata la procedura di affidamento.

5.1 pagamento delle fatture agli operatori ecombipotra avvenire solamente sui
conti correnti “dedicati” dei quali € necessariee arengano forniti gli estremi alla
scuold.

6.In tutti i contratti sottoscritti con gli operat@conomici relativi ai lavori, ai servizi
e alle forniture o buoni d’ordine, deve essere ritseun’apposita clausola con la
guale essi assumono gli obblighi di tracciabiligi dussi finanziari previsti dalla
legge.

7.La richiesta del CUP é prevista solo pgrogetti di investimento pubblico,
finanziate , anche se in parte , con risorse pcil

Art. 6
Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Tutti i movimenti finanziari connessi ai contrggubblici devono essere effettuati
tramite lo strumento del bonifico bancario o pastgbpure con altri strumenti idonei
2. A tal fine i fornitori hanno I'obbligo di comucare all’lstituzione Scolastica gli
estremi identificativi dei conti correnti postalibmncari dedicati - anche in via non
esclusiva - agli accrediti in esecuzione dei cdtitpubblici, nonché di indicare le
generalita e il codice fiscale delle persone detegd operare su tali conti.

3. L'Istituzione scolastica ha I'obbligo di appose ogni ordinativo di pagamento il
“Codice Identificativo di Gara” (CIG).

Pertanto, prima di avviare la procedura relativanacontratto di fornitura di beni o
servizi, I'lstituzione Scolastica provvede ad astei il relativo CIG.

4. La richiesta va effettuata online sul sito daliforita di Vigilanza sui Contratti
Pubblici.

5. Sono esclusi dall'obbligo di indicazione del CKsspese effettuate con il Fondo
per le minute spese, | pagamenti di contributi plenziali, assistenziali e fiscali, i
pagamenti a favore di gestori e fornitori di pubidiervizi.

Art. 7

5 Legge 13 agosto 2010, n. 136- D.L. 187/2010, cditwecon modificazioni dalla L. 17 dicembre 2010.217.
" Art. 3, comma 3, L. 136/2010 e s.m.i.



Trattamento dei dati personali

1.L'Istituzione Scolastica si impegna a raccoglieretrattare i dati per finalita
connesse allo svolgimento delle attivita istituzibnin particolare per tutti gli
adempimenti relativi alla piena attuazione del app

2.Gli interessati dovranno sottoscrivere l'inforiaat, ai sensi dell'art 13 del D. Lgs.
196/03, il cui schema sara allegato al Bando o ladéera d’invito ed esprimere |l
loro consenso al trattamento e alla comunicazi@epri dati personali conferiti,
con particolare riguardo a quelli definiti “sendibdall’art. 4, comma 1 lettera d) del
D. Lgs.196/03, nei limiti, per le finalitd e la @a necessari per gli adempimenti
connessi al rapporto di lavoro.

3.In mancanza della predetta dichiarazione le z&tdnon saranno trattate”.

4.La controparte si obbliga a comunicare tempesterde eventuali variazioni dei
dati anagrafici e fiscali dichiarati.

Art. 8
Accesso agli atti

1.L’accesso agli atti per chiunque ne faccia ristdiee consentita nei limiti indicati
dalla Legge sul procedimento amministrativo n. 24l 7.8.1990, e successive
modifiche e integrazioni , e con il divieto di digazione di cui all’art. 13 del Codice
dei Contratti pubblici.



CAPO Il — Attivita negoziale del personale della scuola

Art. 9
Attivita negoziale del Dirigente Scolastico

1. L'attivita negoziale dell'istituzione scolastidgane svolta dal Dirigente scolastico,
in qualitd di rappresentante legale dell'ente, msgbetto delle deliberazioni del
consiglio d'istituto, assunte a norma dell'artd8BD.l. n. 44 del 1/2/2001 e dei criteri
esplicitati nel presente regolamento

3. Al Dirigente Scolastico compete:

a)-la funzione di Responsabile Unico del Procedimemonché , se non affidato a
terzi anche interni allamministrazione, la funzgoti Direttore dell’esecuzione.
b)-'emanazione della determina di approvazione pelgetto , con allegati i
principali elaborati progettuali (Elenco Prezzijmativo, capitolato d’oneri).
c)-'emanazione della Determina a contrarre .

d)-l'indicazione dei beni e/o servizi e le modatliia&ffettuazione delle forniture .

e)- l'individuazione delle ditte o partecipantiedezione o gara ;

f)-la nomina dei componenti dell'eventuale Comnuoss! di gara ;

g).la emanazione di tutti gli atti inerenti I'acqto, la fornitura di beni e servizi ,
comprese le forme di pubblicita previste dalla wigenormativa .

h)-la determina di aggiudicazione provvisoria erdgva ;

I)-la stipula dell’eventuale contratto e la suaceg®ne;

l)-la nomina del collaudatore o della Commissioneatlaudo.

m)-tutti gli altri atti di competenza dirigenziale.

Art. 10
Attivita negoziale del Direttore SGA

1.Nello svolgimento dell'attivita negoziale il yente si avvale dell'attivita istruttoria
del Direttore dei Servizi Generali e Amministrative

2.Nellattivita istruttoria compete al Direttore 3G

a)-predisporre lo Schema degli atti istruttori dattegporre all’approvazione del
Dirigente Scolastico per la loro emanazione;

b)-curare l'invio delle richieste di preventivi dferte alle ditte individuate dal

Dirigente Scolastico.

8 Art. 25 bis del D.Lgs n. 29/1993 e smi (Il DSGAadiuva il DS) — Art. 47 CCNL 29.11.2007 (Destinafai
incarichi specifici) Art. 25, comma 5, D.Lgs 16%/(Coadiuva il DS nello svolgimento delle suezioni
organizzative ed amministrative.-



c)-ricevere le offerte e curarne I'invio al Dirigero al Presidente della Commissione
di gara coevamente all'inizio delle operazioni paffidamento della fornitura dei
beni e servizi ;

d)-predisporre il prospetto comparativo da sottopaal Dirigente per la scelta
dell’operatore economico , nei casi indicati all'dr7;

e)-assumere il compiti di responsabile del procedim

Art. 11
Attivita negoziale dei collaboratori amministrativi

1.Nell'attivita negoziale dellamministrazione sastica i collaboratori
amministrativi collaborano con il DS ed il DSGA asplicite e dettagliate direttive.
2.L’attivita esecutiva viene esplicata con la treene su supporto informatico di
atti e provvedimenti , trasmissione atti per vidioaria o telematica , pubblicazione
materiale e , comunque, tutte le attivita riconaesgropri compiti istituzionali.

3.1 collaboratori amministrativi possono essere mmatn componenti 0 segretari
verbalizzanti di Commissioni.



CAPO Il — Criteri da adottare nell’acquisizione di beni e sezi

Art. 12
Criteri di aggiudicazione

1. L’acquisizione di beni e servizi sotto sogliaremitaria e effettuata in base ad uno
dei seguenti criteri:

a) il miglior prezzo di mercato nel caso di beniechon richiedano valutazioni
specifiche e qualora non sia indicato nella ridiaiell'Istitutd.

b) offerta economicamente piu vantaggiosa che tengto, oltre che del prezzo, di
altri diversi fattori ponderali quali I'assistenda,qualita, la garanzia, la funzionalita,
I'affidabilita o altri criteri stabiliti dal mercat®

2. La lettera d'invito, per ogni forma di contrattae, rappresenta un mero invito ad
offrire che qualifica la controparte come proporeemimpegna l'istituzione scolastica
solo dopo l'aggiudicazione.

Art. 13
Criterio del prezzo piu basso

1.1l prezzo piu basso, inferiore a quello postaaebdi gara, € determinato mediante
ribasso sull'importo delle prestazioni posto a lthgmra .

2.1l ribasso va espresso in cifre e lettere comefguale frazione non superiore a
guattro decimali. Non si tiene conto di ulteriogictmali.

3.Nel caso di discordanza viene preso in consid@razl ribasso espresso in lettere.

Art. 14
Criterio dell'offerta economicamente piu vantaggioa

1. Quando il contratto € affidato con il criteri@lkbfferta economicamente piu
vantaggiosa, il bando di gara stabilisce i critBrvalutazione dell'offerta, pertinenti
alla natura, all'oggetto e alle caratteristicheadeltratto.

2.Gli elementi da valutare , in numero non infeziartre, deve riguarddte

a) il prezzo;

b) la qualita;

c) il pregio tecnico;

d) le caratteristiche estetiche e funzionali;

e) le caratteristiche ambientali e il contenimeai@oconsumi energetici e delle risorse
ambientali dell'opera o del prodotto;

f) il costo di utilizzazione e manutenzione,

9 Art. 82 del Codice
10 Art. 83 del Codice
11 Art. 83 del Codice



g) la redditivita;

h) il servizio successivo alla vendita;

) l'assistenza tecnica;

) la data di consegna ovvero il termine di consegli esecuzione;

m) l'impegno in materia di pezzi di ricambio;

n) la sicurezza di approvvigionamento e |'origimeduittiva.

3.Ad ogni elemento di valutazione viene assegnatpunteggio massimo attribuibile
4.La sommatoria massima degli elementi da valiggrari a cento.

Art. 15
Commissione giudicatrice.

1.Per fornitura di beni e servizi di importo supeei alla soglia di Euro 4.500,00 , il
Dirigente scolastico nomina un’apposita Commissianfini dell’aggiudicazione o
della comparazione.

2.La Commissione é presieduta dal Dirigente Sdotast suo delegato ed e costituita
da n. 3 soggetti, oltre il segretario verbalizzante

3. componenti sono nominati , con apposito prouvedto dirigenziale, fra il
personale docente e/o non docente dell Amministreezscolastica .

4.Quando la scelta della migliore offerta avvienen cil criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa, la valutazionengaddata ad una commissione
giudicatrice, nominata dal Dirigente Scolasticacanformita all’art. 84 del Codice e
che opera secondo le norme stabilite dal regolandirdgttuazion¥ .

Art. 16
Aggiudicazione e affidamento

1.Le forniture di beni e servizi sono aggiudicate

a)-per importo sopra soglia comunitafiaon procedura aperta , previa pubblicazione
del Bando di gara e secondo le prescrizioni defli€@ e del Regolamento di
attuazione.

b)-per importo sotto soglia comunitaria con progadaperta ovvero in economia .

12 Art. 84 del Codice e art. 120 del Regolamentatitizzione sono riportati in appendice
13 Oggi € 134.000 ai sensi dell’art. 28 del Codice



CAPO |V — Fornitura di beni e servizi in economia

Art. 17
Acquisizione in economia

1.L'acquisizione in economia di beni e servizi ara@ssa in relazione all'oggetto e ai
limiti di importo delle singole voci di spesa , coguardo alle proprie specifiche
esigenze e comunque ogni qualvolta I'importo érinfe alla soglia comunitaria.

2.1l ricorso all'acquisizione in economia € altresinsentito nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contritua in danno del contraente
inadempiente, quando ci0 sia ritenuto necessarimnyveniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di uwtra¢to in corso, ivi non previste, se
non sia possibile imporne I'esecuzione nell'amibiocontratto medesimo;

C) prestazioni periodiche di servizi, fornitureseguito della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle oatie procedure di scelta del
contraente, nella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamem@ravedibili, al fine di
scongiurare situazioni di pericolo per personemaiio cose, ovvero per ligiene e
salute pubblica, ovvero per il patrimonio storiagjstico, cultural¥.

2. Per servizi o forniture di importo pari o supeg a quarantamila euro e fino alla
soglia comunitaria , I'affidamento mediante cottifiduiciario avviene nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, parita di #@aténto, previa consultazione di
almeno cinque operatori economici, se sussistontalan numero soggetti idonei,
individuati sulla base di indagini di mercato oweramite elenchi di operatori
economici predisposti dalla stazione appaltante.

3.Per importo inferiore a quarantamila euro, € eatito l'affidamento diretto da
parte del responsabile del procedimepteyia acquisizione di numero tre preventivi
e/o offerta e relativa comparazidhe

4. per importo inferiore a Euro 4.500 per affidamentetto, da parte del Dirigente
Scolastico o del Responsabile del Procedimento matmi ad un operatore
economico del settore.

4. L'affidatario di servizi o forniture in econontl@ve essere in possesso dei requisiti
di idoneita morale, capacita tecnico-professioraleconomico-finanziaria prescritta
per prestazioni di pari importo affidate con le qgdure ordinarie di scelta del
contraente.

14 Art. 125, co. 10, del Codice
15 Art. 125, co. 11, ultimo periodo del D.Lgvo 12.@08, n. 163.
10



ART. 18
Beni e servizi acquisibili in economia

1. Le acquisizioni in economia, mediante il cribedel cottimo fiduciario o con
affidamento diretto, con riguardo alle esigenze exegsita dellistituto per lo
svolgimento di tutte le sue attivita istituzionajestionali ed operative, potranno
avvenire:

a)-partecipazione e organizzazione convegni, casgreonferenze, mostre e altre
manifestazioni culturali e scientifiche nell'inteee della scuola;

b)-divulgazione bandi di concorso o0 avvisi a mezampa o altri mezzi di
informazione,

c)-acquisto di libri, riviste, giornali, pubblicami di carattere didattico ed
amministrativo, abbonamenti a periodici e ad agedzinformazione

d)-acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altrigetji e premi e spese per
rappresentanza ;

e)-rilegatura di libri e pubblicazioni

f)-lavori di stampa, tipografia o realizzati a mezi tecnologie audiovisive;

g) spedizioni di corrispondenza e materiali, effete tramite servizio postale o con
corriere;

h)-spese bancarie;

I)-canoni di telefonia e reti di trasmissione, domidi posta elettronica, siti
informatici;

j)-materiale di consumo, carta, cancelleria, stampagistri, attrezzature, strumenti,
apparati ed arredi per uso d'ufficio;

k)-materiale di consumo, suppellettili e sussidi ativita didattiche, attivita sportive,
attivita nella scuola dell'infanzia, attivita di stegno per alunni con disagio e
disabilita;

l)-materiale di consumo, suppellettili, sussidireedi per i laboratori;

m)-riparazione di macchine, mobili e attrezzaturdfitio e didattiche;

n)-acquisto e manutenzione di PC, hardware, sofiwattrezzature informatiche e
spese per servizi informatici;

o)-fornitura, noleggio e manutenzione di fotocopafotoincisori e ciclostili;

p)-spese per corsi di formazione e aggiornamentopéeesonale, partecipazione a
spese per corsi indetti da Enti, Istituti ed Amrsirazioni varie;

g)-polizze di assicurazione;

r)-materiale igienico-sanitario, di pronto soccoesoi pulizia;

S) uscite didattiche, visite guidate e di istrm&@pnoleggio bus per trasporti attivita
varie (comprese gare sportive, piscina...), aétidit animazione , spettacoli teatrali e
similari ;

t)-servizi di piccola manutenzione ordinaria , coegp l'eventuale acquisto di
materiale, di natura edile e impiantistica ovveen piccoli adeguamenti edili per la
manutenzione degli immobili del Comune,

u)-prestazioni professionali e specialistiche nonstilenziali;

11



v)-noleggio sale cinematografiche, per conferemapianti sportivi ecc.;

w)-fornitura di beni e servizi nel caso di evenggettivamente imprevedibili ed
urgenti al fine di scongiurare situazioni di petica persone, animali o cose, nonché
danno all'igiene e alla salute pubblica;

X)-servizi riferiti a prestazioni periodiche, n&lso di contratti scaduti, nella misura
strettamente necessaria e nelle more dello svoigongelle ordinarie procedura di
scelta del contraente.

z)-eventuali ulteriori forniture di beni e servimonducibili al comma precedente.

Art. 19
Procedura per I'affidamento diretto -importo inferi ore a Euro 4.500-

1.Per la fornitura di beni e servizi di importoanbre ad Euro 4.500,00, IVA esclusa,
il Dirigente scolastico affida le prestazioni adsingolo operatore economico scelto
fra gli operatori del settore , in possesso deilist) morali, economico-finanziari e
tecnico-professionali prescritti dalle vigenti n@m

2.1l possesso dei requisiti di cui al comma 1 vanafitrato con dichiarazione
sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. 28.12.200045.

3.La sottoscrizione del preventivo predisposto’d#ficio o offerto dall’operatore
economico , dello scambio di lettere e dell’evaiguCapitolato d’'oneri, da’ luogo
al contratto.

4.Per acquisti da fornitori o prestatori abituakgozi, supermercati e per importo
inferiore ad Euro 2.000 , puo prescindersi dalliasgione della dichiarazione
sostitutiva di cui al comma 2.

5.Non e prescritta alcuna forma di pubblicita yedh pubblicazione della Determina
di affidamento.

2. Nell'affidamento dei contratti il cui valore natceda tale limite - per i quali €
consentita la trattativa con un unico soggettonneacomungue garantiti i principi di
economicita, trasparenza, rotazione, parita ditam@nto nonché la tutela della
concorrenza.

3. A tal fine, il Dirigente scolastico , se lo etie opportuno, procede ad opportuna
indagine di mercato, realizzata attraverso gliimad mezzi di comunicazione,
compresi i mezzi informatici, ovvero attraversorichiesta di preventivi a piu
operatori economici.

Art. 20
Procedura per I'affidamento diretto con gara informale

1. Per contratti il cui valore sia compreso tra.808,00 ed € 40.000,80(IVA

esclusa) il Dirigente Scolastico, previa pubblioas nel sito informatico della
Scuola della Determina a contrarre , in applicazidell’art.34, 1° comma del D.I.
n.44/2001, procede alla scelta del contraente @resmparazione delle offerte di

16 Art. 125 co. 11, del Codice
12



almeno tre operatori economici direttamente intdapee individuati dall’Albo dei
Fornitori o sulla base di ricerche di mercato, ouwveattraverso Avviso di
manifestazione di interesse da pubblicarsi nelisftrmatico della Scuola.

2.L'Avviso di “Manifestazione d'interesse” deve etare, in succinto , le
caratteristiche e le quantita delle prestazioarmtne entro il quale deve pervenire la
manifestazione , le modalita di invio , il possedso requisiti morali’ , economico-
finanziari® e tecnico-professionali nonché gli elementi principali del contratto.

3. La lettera di invito per la partecipazione @lre deve elencare dettagliatamente i
requisiti ed i documenti richiesti, le modalita seguire per la partecipazione ed i
criteri di esclusione .

4.L’invito o la proposta a presentare un’offertaropreventivo deve contenéte

a) l'oggetto della prestazione, le relative caristiehe tecniche e il suo importo
massimo previsto, con esclusione dell'IVA;

b) le garanzie richieste all'affidatario del cotioa

c) il termine di presentazione delle offerte;

d) il periodo in giorni di validita delle offerteéesse;

e) l'indicazione del termine per I'esecuzione detkstazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizd criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa,

h) I'eventuale clausola che preveda di non proeediiaggiudicazione nel caso di
presentazione di un’unica offerta valida;

1) la misura giornaliera delle penali, compresaltrad,3 per mille e I'L per mille
dell'ammontare netto contrattuale, e comunque oessplamente non superiore al
dieci per cento, da determinare in relazione dit&ndelle conseguenze legate
all'eventuale ritardo

) I'obbligo per I'offerente di dichiarare nell'@dfta di assumere a proprio carico tutti
gli oneri assicurativi e previdenziali di legge,cdiservare le norme vigenti in materia
di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei latori dipendenti, nonché di accettare
condizioni contrattuali e penalita;

m) l'indicazione dei termini di pagamento;

n) i requisiti soggettivi richiesti all'operatore@omico, e la richiesta allo stesso di
rendere apposita dichiarazione in merito al possdssrequisiti soggettivi richiesti.
La lettera d’invito deve contenere , inoltre :

0)-'importo della cauzione provvisoria e definaiwnelle forme , modi e prescrizioni
previste dalla vigente normativa ;

p)-penali da applicare nel corso dell’esecuzioriedetrato;

g)-modalita di presentazione dell’offerta (in bustéusa, con chiara dicitura esterna)
r) criteri che saranno utilizzati nella scelta debntraente a seconda delle
caratteristiche dei beni da acquistare o dei semwiie dovranno essere forniti,

17 Art. 38 del D.Lgvo 12.04.2006, n. 163
18 Art. 41 del Codice

19 Art. 42 del Codice

20 Art. 334 del DPR 207/2010
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compresa l'iscrizione alla Camera di Commerci gativita uguali o analoghe alle
prestazioni richieste.

s) l'eventuale divieto di subappalto ovvero l'olgali per I'operatore economico
concorrente di indicare nell’offerta le eventuakgtazioni che intende sub-affidare a
terzi

t) tracciabilita dei flussi finanziari;

u) Informativa e consenso sulla privacy ,ai serdl'atticolo 13 del D. Lgs. N.
196/2003;

v) Dichiarazione del Protocollo di legalita’ “Acaby Quadro Carlo Alberto Dalla
Chiesa” (conforme al Modello predisposto dalla $&)jo

z)-I'eventuale disciplinare di gara .

aa)-fac-simile delle dichiarazioni da rendere idioe ai requisiti morali, di capacita
economico-finanziaria e tecnico-professionale, hénali essere in regola col
versamento di contributi e pagamento di impost@sed e di presentare , prima della
stipula del contrato il DUVRI ( fatti salvi i cadi esenzione o di oggettiva assenza di
rischi interferenziali);

ab)-fac-simile di eventuali ulteriori dichiaraziomprospetti sintetici;

ac) ulteriori eventuali dichiarazioni o richiestedibcumentazioni in funzione della
tipologia dell'affidamento.

5.Le lettere d'invito possono essere spedite cetersii che assicurino la massima
celerita: sono pertanto idonee le trasmissionifaxao posta elettronica, ove si possa
disporre di ricevuta di invio.

6.Nella fase di presentazione delle offerte, alefidi garantire la massima
concorrenza, queste devono essere mantenute teseBsse diventano pubbliche
dopo I'apertura dei plichi.

7.L’apertura contemporanea di tutte le buste ritevavviene in presenza
dell'apposita Commissione nominata ai sensi detguente art. 154.

8.La Commissione aggiudica provvisoriamente l'afgpaulla base del migliore
ribasso offerto sull'importo a base d’asta ovvarlesbase del prospetto comparativo
nel caso del sistema di aggiudicazione con [I'tdfeeconomicamente piu
vantaggiosa.

8.La procedura € valida anche qualora pervengaaiazofferta.

9.Le operazioni saranno verbalizzate dal Segretdala Commissione , con
contestuale graduatoria , e sottoscritti da t@t@dmmissione.

10.1l Verbale di comparazione delle offerte noroggetto a pubblicazione.

11.E’ fatto comunque salvo I'esercizio del dirittbaccesso agli atti della procedura
nei limiti di cui alle leggi n.241/1990 e successimodificazioni ed integrazioni,
nonché dell’'art. 13 del Codice dei Contratti.

12)-L’affidamento della fornitura di beni e servizene formalizzato con Determina
dirigenziale da pubblicarsi sul sito informaticdldigtituto scolastico ;
13)-L’affidamento € comunicato per via informaticafax o per via ordinaria
all'affidatario ed al secondo classificato;
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14)-1l contratto va stipulato per scrittura privata registrarsi in caso d’'uso , previa
acquisizione per via informatica delle certificagianerenti i requisiti richiesti ,
nonché del DURC e Casellario Giudiziale e dellazaane definitiva di cui all'art. 75
del Codice.

15)-La sottoscrizione della Lettera d’Invito, |'eteale capitolato d'oneri e
dell'offerta pud dar luogo al contratto.

16)-La post-informazione sara pubblicata sul siforimatico dell’Ente.
16)-Trattandosi di affidamento diretto il contrafiao essere stipulato anche prima
dei trentacinque giorni di cui al comma 10 detl’dn del Codice.

Art. 21
Procedura per il cottimo fiduciario

1. Per importi di spesa inferiori alla soglia contana e superiori a € 40.000,00 IVA
esclusa, l'affidamento avviene mediante la procaddr cottimo fiduciario, nel
rispetto della trasparenza e della rotazione, preweinsultazione di almeno cinque
operatori economici , se sussistono in tale nunseiggetti idonei individuati sulla
base di indagini di mercato o tramite Albo dei Fam o Avviso di “Manifestazione
di interesse”.

2)-La procedura per cottimo fiduciario € deliberd#gh Consiglio di Circolo.

3.1l Dirigente Scolastico procede alla pubblicagosul sito informatico dell’Ente
della Determina a contrarre , ove sono indicatefgdimenti essenziali del contratto.
4.L’eventuale Avviso di “Manifestazione di interessdeve contenere gli elementi
indicati al comma 2 del precedente art. 20;

6.La lettera d’invito deve contenere quanto préscai comma 3 e 4 del precedente
art. 17, nonché il Disciplinare di gara.

7.L’invito va rivolto a tutti gli operatori econogiiche ne fanno richiesta in possesso
dei prescritti requisiti.

8.Nel caso in cui il numero dei richiedenti a peigiare al cottimo fiduciario siano
inferiori a cinque , il Dirigente scolastico proeedd integrazione attingendo
dall’Elenco dei fornitori che ne hanno fatto rictti& nell’anno solare in corso e nel
precedente In tal caso, a discrezione del DSurilaro degli invitati pud essere anche
superiore a cinque.

9.Dalla data di entrata in vigore dell’Albo dei fiaori I'invito va prioritariamente
rivolto agli operatori economici iscritti per tal'emerceologiche uguali o analoghi ai
beni o servizi in appalto.

10.In mancanza del numero adeguato , per lintegmaz , si ricorre alla
pubblicazione della manifestazione d’'interesse.

11.Lo Schema della lettera d’'invito € approvataialgente scolastico e pubblicato
sul sito informatico dell’Ente .

12.Le procedure relative all'attivita negoziale ada stesse indicate nel precedente
art. 20.
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13.Per importo inferiore o pari a 100.000 euro, quaihddterio di aggiudicazione €
guello del prezzo piu basso, la stazione appaltaueprevedere nella lettera d’invito
I'esclusione automatica dalla gara delle offerte phesentano una percentuale di
ribasso pari o superiore alla soglia di anomalkviduata ai sensi dell'articolo 86 del
Codice; in tal caso non si applica l'articolo 8dmena 2.

14.La facolta di esclusione automatica non e dsdaiteé quando il numero delle
offerte ammesse € inferiore a dieci; in tal casaypgilica I' articolo 86, comma 3 del
Codice .

15.11 Verbale di gara va pubblicato sul sito infetmo dell’Ente , dando contestuale
comunicazione a tutti i partecipanti, compresiegiclusi.

16.La Determina dirigenziale di aggiudicazione piseria va pubblicata sul sito
informatico dell’Ente.

17.La comunicazione di avvenuta aggiudicazione yasavia va inviata a tutti i
partecipanti alla gara informale.

16.11 DSGA , coadiuvato dal personale dell’'Ufficagquisisce per via informatica il
Certificato del Casellario Giudiziale , il Certifito di iscrizione alla Camera di
Commercio, il Documento Unico di Regolarita Conititda , i requisiti di capacita
economico-finanziaria e tecnico-professionale nalatl solo operatore economico
aggiudicatario provvisorio .

17.Dopo l'esito positivo degli accertamenti , il rigente Scolastico dichiara
I'efficacia dell'aggiudicazione definitiva (da pubdarsi sul sito informatico
dellEnte) e richiede all'aggiudicatario provvisoria presentazione della Cauzione
definitiva , nonché di tutti gli altri atti e doc@mti non acquisibili per via informatica
e fissa il giorno e I'ora per la stipula del cartto.

18.1l contratto, da stipularsi fra i contraenti gerittura privata da registrarsi in caso
d'uso, ha luogo trascorsi trentacinque giorni ‘'ohedlo dell'ultima delle
comunicazioni del provvedimento di aggiudicazioeéirdtiva®?.

19.1l termine di cui sopra non si applica nei gagvisti dal comma 10 bis dell’'art. 11
del Codicé®

20.Qualora il contraente non dovesse presentardasipula del contratto alla data
ed ora fissata , il Dirigente Scolastico , previstestuale diffida , fissa una nuova
data .

21.Nel caso di ulteriore inadempienza o rifiutotipware il contratto il Dirigente
Scolastico procede, senz’altro avviso, allincamezato della cauzione provvisoria
ed alla richiesta di eventuali danni e Determirgffilamento all’operatore
economico che segue in graduatoria ovvero pmaddndire una nuova gara .
22.Successivamente alla stipula del contratto Mablpzata , sul sito informatico
dell’Ente , la comunicazione di post-informaziorsontenente i dati relativi alla gara
di appalto e contratto.

21 Gli artt. 86 e 87 del Codice sono riportati in apgice.
22 Art. 11, co. 10, del Codice
23 ’art. 11 del Codice e riportato in appendice.
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22.Per l'esecuzione del contratto vanno applicetCodice degli Appalti ed il
Regolamento di esecuzione del Codice.(Verbale disegna per linizio delle
prestazioni contrattuali, Certificato di inizio atimazione delle prestazioni, Varianti
in corso delle prestazioni, Certificato di Verifiadi conformita e Collaudo,
Contestazioni, Contenzioso, Contabilita , Liquidaz del credito, Penali).

Art. 22
Procedura aperta

1.La procedura aperta € obbligatoria per importmhitura di beni e servizi sopra la
soglia comunitaria , IVA esclusa.

2.La procedura aperta €& facoltativa per importi pasi fra la soglia comunitaria e
40.000 Euro.

3.Nel caso di procedura aperta , deliberata dal s@ba di Circolo,
I’Amministrazione scolastica procede secondo i coseguenti.

4.Pubblicazione sul sito informatico della Scuola Retermina dirigenziale a
contrarre.

5.Predisposizione del Bando di gara e Determingeatriale di approvazione .

6.1l Bando di gara ed il Disciplinare di gara desgsere redatto in conformita , con
adattamento caso per caso, ai Bandi-tipo pubbbaasito informatico dell’Autorita
di Vigilanza Contratti Pubbilici.

7.Per forniture di beni e servizi sopra soglia coitaria la pubblicazione del Bando &
effettuata con le modalita prescritte dall’art.d# Codicé* .

8.Per fornitura di beni e servizi inferiori allagé@a comunitaria , | bandi sono
pubblicati nella Gazzetta Ufficiale della Republitaliana - serie speciale - contratti
pubblici, sul «profilo di committente» della stazeappaltante, ed entro i successivi
due giorni lavorativi, sul sito informatico del Mstero delle infrastrutture e dei
trasporti di cui al decreto del Ministro dei lavgubblici 6 aprile 2001, n. 20, e sul
sito informatico presso ['‘Osservatorio, con lirdione degli estremi di
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale della Redidabitaliana.

9. Gli effetti giuridici connessi alla pubblicitéedorrono dalla pubblicazione nella
Gazzetta Ufficiale. Si applica, comunque, quantvisto dall'articolo 66, comma 15
nonché comma 7, terzo perigélo

10.L’Ente scolastico puo prevedere forme aggiendivpubblicita diverse da quelle
di cui al presente articolo, e possono altresi pcdote avvisi o bandi concernenti
appalti pubblici non soggetti agli obblighi di pdichzione previsti dal presente
articolc®.

11.Alla gara di appalto partecipano tutti gli ogerache avranno presentato |'offerta
nei modi, termini e prescrizioni previsti dal bardi@ara .

24 ’art. 66 del Codice e riportato in appendice
25 Art. 124,co. 5, del Codice
26 Art. 66, comma 15, del Codice
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12.Per la procedura di aggiudicazione , pubbli@tativa e attivita contrattuale si fa
riferimento ai contenuti del precedente art. 2bnahé alle norme specifiche dettate
dal Codice e dal Regolamento di esecuzione deldgadi

Art. 23
Mercato elettronico

1. Prima di attivare un’autonoma procedura, il g@nte Scolastico deve verificare se
I'acquisizione del bene o del servizio , che indsee possa essere soddisfatta
mediante le convenzioni-quadro di CONSIP-MEPA le convenzioni-quadro
stipulate dalle centrali di committenza regionatitiite’® ovvero altre soluzioni di
centralizzazione locale degli acquisti.

2.In caso affermativo, il Dirigente valuta la cemenza della convenzione quadro e,
in caso di ritenuta maggiore convenienza delle momal dedotte in convenzione
rispetto ad altre modalita di acquisizione, trasenéatto di adesione all’acquisto.
3.In caso negativo, avvia la procedura di acquseeiin economia nel rispetto dei
parametri prezzo-qualita delle medesime convenzjoadro, laddove sussista la
comparabilita tra il bene o servizio offerto in genzione e il bene o servizio che
deve essere acquisito.

3.La comparabilitd deve essere accertata in canareh riguardo alle caratteristiche
tecniche e alle clausole contrattuali complessivamealutate.

4.In caso di piena fungibilita ed equivalenza tecrqualitativa tra il bene o servizio
offerto in convenzione ed il bene o0 servizio chevedeessere acquisito
autonomamente, va rispettato il vincolo costitaiéd prezzo dedotto in convenzione.
5.In mancanza di esistenza dei beni o servizi dquisice nei cataloghi in
convenzione il Dirigente Scolastico opera in autoi#o, nel rispetto delle procedure
previste dalla normativa vigente .

6.1l sistema di acquisizione dal mercato elettronécregolato dall’articolo 328 del
DPR 207/2016°

Art. 24
Accordo di rete

1.Qualora il bene e/o servizio da acquisire risditi utilita per piu Istituzioni
Scolastiche, le stesse, previo accordo di reterapod avvalersi del medesimo
soggetto fornitore, individuato da una sola Isittne Scolastica, incaricata di
svolgere le procedure di gara valevole per tutte.

27 Art. 26 della Legge 23.12.1999, n. 488 e s.m.i.
28 Art.1, comma 456 della Legge 27.12.206, n. 28a(iziaria 2007)
29) 'art. 328 del DPR 5.10.2010, n. 207 & riportatappendice.
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Art. 25
Esecuzione, verifica e ultimazione dell’'intervento

1. Le forniture ed i servizi in economia sono séguial Responsabile del
procedimento .

2. Le fatture relative alle prestazioni o agli astju prima di essere ammesse al
pagamento, devono essere sottoposte alle necessdfiehe per accertare se, per
guantita e qualita, corrispondano alle condizior@secuzione e agli accordi presi.

3. Entro trenta giorni dall’'ultimazione di fornrie i servizi di importo superiore a
4.500 Euro, deve essere redatto il Certificato drifica di conformita dei beni e
servizi forniti.

4. L’attestazione di regolare esecuzione per ingpmifieriore a 40.000 Euro puo dar
luogo al Collaudo , fermo restando la Verifica dnformita.

4. 1l Certificato di Collaudo ovvero l'attestaziowk regolare esecuzione riporta, ai
sensi dell’art. 325 del DPR 207/2010:

a) gli estremi del contratto e degli eventuali atfgiuntivi;

b) l'indicazione dell’esecutore;

c) il nominativo del direttore dell’esecuzione;

d) il tempo prescritto per I'esecuzione delle paesini e le date delle attivita di
effettiva esecuzione delle prestazioni;

e) 'importo totale ovvero I'importo a saldo da jpag al fornitore;

5. Per importi inferiori a euro 4.500,00 non e rseeia I'attestazione di regolare
esecuzione e l'atto di liquidazione da parte delpRasabile del procedimento sulla
fattura o nota ricomprende anche l'implicita atte®tne dell'avvenuta verifica della
regolare esecuzione di quanto richiesto.

6. Per i contratti di forniture e servizi fino antenila euro stipulati con pubbliche
amministrazioni, i soggetti contraenti possono progl una dichiarazione sostitutiva
ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera p), tsito unico di cui al D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445, in luogo del documento giolaita contributiva.

Art. 26
Procedura per le minute spese

1.Nell'lstituzione Scolastica € istituito un seieizli cassa “gestione fondo minute
spese”.

2.A tale servizio € preposto il DSGA, che con ajtposiandato a partite di giro,
anticipa la somma in dotazione del fondo, sul kngtabilito dal Consiglio d’Istituto
con l'approvazione del Programma Annuale.

3.1l Direttore, allorché il fondo e prossimo ad @sisi, presenta al Dirigente il
rendiconto documentato delle spese sostenute paiivo rimborso.
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4.Prima della chiusura dell’'esercizio finanziafi®irettore deve comungue chiedere
il imborso e il Dirigente disporlo.

5.11 Direttore registrera in ordine cronologico segistro di cassa le minute spese che
effettua.

6.1l Direttore e personalmente responsabile daell@mrse ricevute in anticipazione,
sino al regolare discarico.

7.11 controllo del servizio di cassa “gestione fondinute spese” spetta al Dirigente
che potra provvedere a verifiche, allorché lo giee , all'uopo, il Direttore dovra
tenere aggiornata in ogni momento la situazioredsa del fondo, con la relativa
documentazione.

8.1l Direttore, con il fondo di cassa di cui al peate articolo, provvede di regola, per
ciascun importo, al pagamento delle seguenti mimgpgese necessarie per il
guotidiano funzionamento degli Uffici:

- piccoli interventi urgenti e di riparazione e m&mzione locali, con eventuale, se
del caso, seguente rendicontazione all’Ente Locale;

- acquisto di stampati, modulistica cancelleriatamnale di consumo occorrenti per il
funzionamento degli Uffici;

- spese per l'allestimento di convegni, open dgioenate di festa organizzati dalla
scuola;

- spese postali, telegrafiche, carta e valori tiplla

- acquisto libri e pubblicazioni;

- acquisto giornali, riviste e pubblicazioni peridue;

- canoni di abbonamento audiovisivi, noleggio dileocassette e quant’altro per
I'istruzione,

- spese relative a facchinaggio e trasporto di nadite

- imposte e tasse a carico dell’lstituzione Scatast

- anticipi per spese di viaggio e indennita di maiss, ivi comprese le spese per la
partecipazione a convegni, congressi e seminatudi;

- spese per lI'acquisto di generi di carattere ig@isanitarie

9.L'importo di ogni singola spesa , attingendo ftaldo, non pud superare Euro
trenta.

Art. 27
Contratti di sponsorizzazione

1. Ai sensi dell’'art. 41 del D.l. n. 44/2001, litsizione scolastica puo concludere
accordi di sponsorizzazione con soggetti pubblierigati;

2. E' accordata la preferenza a soggetti che, ipalith statutarie, per le attivita
svolte, ovvero per altre circostanze abbiano incoeto dimostrato particolare
attenzione e sensibilita nei confronti dei probletell'infanzia e della adolescenza.
3. E' fatto divieto di concludere accordi di spamszazione con soggetti le cui
finalitd ed attivita siano in contrasto, anche ditd, con la funzione educativa e
culturale della scuola.
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Art. 28
Alienazione di beni e servizi prodotti nell’eserciio delle attivita didattiche o
programmate a favore di terzi

1.1l Dirigente Scolastico dispone [l'alienazione &eni e servizi prodotti

nell'esercizio dell’attivita didattica o programreata favore di terzi, garantendo il
recupero dei costi di produzione e una quota dirdmrto ad ulteriori attivita previste
dal POF.

2.1l Consiglio di Circolo delibera , su propostal diérigente scolastico , nei casi
specifici per i quali sia da prevedere il copyright
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CAPO V : Appalto di lavori pubblici

Art. 29
Competenze — Procedure

1.L'appalto di lavori pubblici inerenti le strutkirscolastiche sono di esclusiva
competenza dellAmministrazione comunale , nellalig@ di proprietaria degli
immobili.

2.Sono, altresi , di competenza delllamministragituitti gli atti, oneri e procedure
conseguenziali.

3.Nel caso di finanziamento pubblico a favore dituzione scolastica il progetto
tecnico , da predisporre in conformita al dettatwrmativo vigente , e redatto
dall’Ufficio Tecnico comunale ovvero da liberi peslsionisti incaricati dal Dirigente
scolastico con le procedure previste dal CodiceGimtratti e dal Regolamento di
esecuzione del codice.

3. Nel caso di finanziamento a favore dell’Istituee scolastica , I'appalto delle opere
e di competenza dell’lstituzione scolastica .

4.La Commissione di gara , nella fattispecie , #&grata del Capo dell'Ufficio
Tecnico comunale o tecnico suo delegato.

Art. 30
Affidamento prestazioni tecniche

1.Nel caso di finanziamento pubblico a favore t&ltuzione scolastica , ove
I'ufficio tecnico comunale dovesse rifiutare la gettazione o nel caso d’inerzia , il
Dirigente scolastico , previo invito/diffida all'E® progettista , pud procedere
all’affidamento di prestazioni tecniche .

2.Per importo complessivo stimato delle prestazmofessionali comprese fra Euro
20.000 ed Euro 100.000 trova applicazione I'arZ @6l DPR 207/2010, commi da 1
ag.

3.L’affidamento viene conferito per cottimo fidus@ con la procedura prevista
dall’art. 21 del presente regolamento.

4.Per importo complessivo stimato delle prestazmoiessionali inferiori ad Euro
20.000 e superiore a 4.500 euro trova applicazl@are 267 del DPR 207/2010,
comma 1&°

5.Per importo inferiore a 4.500 euro , il Diriger@eolastico affida direttamente a
personale della scuola in possesso dei pres@dtiisiti, a libero professionista o a
dipendente pubblico all'uopo autorizzato dall’amisirazione di appartenenza .
5.Dopo l'espletamento delle procedure per la sceéthcontraente, Iincarico é
conferito dal Dirigente scolastico con propria deiea.

6.Per I'esecuzione del contratto vanno applicegenorme del Codice dei Contratti
Pubblici e del Regolamento di esecuzione.

30) 'art. 267 del DPR 207/2010 é riportato in appegdi
22



CAPO VI : Incarichi

Art. 31
Conferimento incarico di collaudo

1.1l collaudo relativo ad un contratto pubblico dirrfiure e servizi ¢ affidato in via
prioritaria al personale interno della Scuola, insgesso dei requisiti fissati
preventivamente in relazione alla complessita qetstazione.

2.Tale affidamento deve essere motivato, con nfento alla esperienza e
competenza dell'interessato, nel rispetto dei gmindella proporzionalita, della
trasparenza e della rotazione.

3.A tal fine entro il 31 dicembre di ciascun anmpasassicurata adeguata pubblicita
degli incarichi affidati;

4.Al personale dipendente dellamministrazione astita incaricato del collaudo
spetta, quale compenso dell'attivita svolta, I'imparario per prestazioni di lavoro
straordinario commisurato alle effettive ore didewrese.

5.L’'amministrazione scolastica , in caso di caredebhproprio organico, € tenuta a
verificare la possibilita di affidare il collaudo alipendenti di diversa
amministrazione;

6.L'incarico di collaudo da affidare a professidnigsterni di importo stimato
superiore ad Euro 20.000 e sino ad URO 10G108ara conferito con Determina
dirigenziale in conformita alle prescrizioni del dice dei Contrati pubblici e del
relativo regolamento di esecuzione e previo esmarion di gara ad evidenza
pubblica.

7. L'incarico di collaudo di importo stimato inferiorad Euro 20.000 sara conferito
con Determina dirigenziale, previo esperimentaalitimo fiduciario ai sensi del
precedente art. 21.

8.L’incarico di collaudo di importo stimato inferma euro 4.500 sara conferito , on
determina, dirigenziale , in affidamento diretto.

9.La partecipazione alla gara € preclusa in vieegda ai dipendenti pubblici, ad
eccezione dei casi in cui € consentito lo svolgimetella libera professione dalle
norme sul pubblico impiego (articolo 53 del d.Irnval65/2001);

10.E’ ammessa la partecipazione alla procedura crenale delle societa di
ingegneria che devono indicare il responsabileadplestazione, in analogia con
guanto previsto per gli incarichi di progettazione;

11.L'individuazione del soggetto affidatario avweeutilizzando il criterio del prezzo
piu basso o dell'offerta economicamente piu vantegg sulla base della scelta
discrezionale dell'amministrazione.

31 Art. 267, coimma 10, del D.P.R. 5.10.2010, n. 207
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12.Nel caso di utilizzazione dell'offerta econoamtente piu vantaggiosa, la scelta
del contraente viene effettuata in conformita apdsto dell'art. 266 del D.P.,R.
5.10.2010,n. 207 e dell’Allegato M al Decré&to

13.L'importo a base d’asta, al netto della CassRrdvidenza, Diritti dell’Ordine e
IVA , e fissato nella Lettera d’invito .

14.1 partecipanti alla gara devono essere in pesséisadeguato titolo di studio ed
iscrizione nell’Ordine professionale di appartereenz

15.1 pubblici dipendenti devono allegare all'offerta preventiva autorizzazione
dell’enti di appartenenza.

16.1 concorrenti devono essere in possesso deisrequ

a)-dei requisiti morali di cui all'art. 38 del Cadi,

b)-dei requisiti di capacita economico finanzigrimonsistente in un fatturato globale
negli ultimi cinque anni non inferiore a quattrdted’importo offerto;

c)-dei requisiti di capacita tecnico-professionalconsistenti nell’avere effettuato
negli ultimi dieci anni almeno due collaudi per giBzioni uguali o similari a quelli
richiesti e del complessivo importo non inferiot® ®.80 volte 'importo dei lavori,
forniture , servizi da collaudare.

d)-Nel caso i collaudi si riferiscano ad enti ptivgoer la loro valutazione va
presentata copia di collaudo sottoscritta anch@ihzto.

17. Il collaudo comprende ogni attivita di verifitgcnica necessaria secondo quanto
previsto dalla normativa di settore in relaziond'oggetto dell'appalto, con
riferimento in particolare al collaudo statico, cbesvolto pertanto dal soggetto
incaricato del collaudo, in possesso dei requssiiliti dalla specifica disciplina;
18.Contestualmente al collaudo viene conferitainaldiricato la Verifica di
conformita dei beni e servizi di quanto appaltato.

19.La Verifica di conformita deve essere esegeiteehdo conto dell’art. 312 e segg.
del DPR 207/2010.

Art. 32
Conferimento incarico Esperto esterno per attivita e progetti

1. L’affidamento esterno e consentito esclusivam@er le prestazioni e le attivita :
a)-Che non possono essere assegnate al persopeledeinte per inesistenza di
specifiche competenze professionali o0 previsionmative/regolamentari;

b)-Che non possono essere espletate dal persopateddnte per indisponibilita o
coincidenza di altri impegni di lavoro;

c)-Di cui sia comunque necessario e/o opportunicakso a specifica professionalita
esterna.

2.Prima di procedere all'esperimento delle procedper l'incarico esterno, il
Dirigente Scolastico procede alla verifica di duc@amma 1.

32 'art. 266 e I'Allegato M del DPR 207/2010 sonpaitati in appendice.
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3.Per il conferimento di incarico il Dirigente sastico pubblica sul sito informatico
dellEnte apposto avviso contenente, fra l'altrorequisiti richiesti ai candidati |,
termini perentori di presentazione delle candidatur

4.L’incarico sara conferito al concorrente col plto punteggio determinato secondo
| seguenti criteri di valutazione:

a)-Titoli accademici max punti 25
-Laurea quadriennale o quinquennale pertinentedtico punti 15
-Laurea triennale pertinente l'incarico pung

Al concorrente in possesso di entrambi i titolstlidio

saranno assegnati punti 15
-Titoli culturali pertinenti I'incarico e/o Certidiazioni

specifiche punti 5
-Master universitario post-laurea di almeno 1.5680FU,

pertinenti I'incarico: punti 1 per ogni Master con max di punti 5
2)-Esperienze lavorative : max punti 10

-Esperienze maturate presso Istituzioni scolastiche
Pubbliche o paritarie:

Punti 1 per ogni incarico di almeno 20 ore con wax i punti 5
-Esperienze maturate presso privati

Punti 0,50 per ogni incarico di almeno 20 ore coomax di  punti 2,50
-Esperienze maturale presso l'istituzione propaogient

Punti 0,50 per ogni incarico di almeno 20 ore coomax di  punti 2,50

5.Nel caso di parita di punteggio fra due o piucarrenti ha la priorita il concorrente
In possesso della Laurea quinquennale e quadrennal

6.In caso di ulteriori pari requisiti per Titoli aa@mici precede la minore eta.

7.Per incarico di Corsi di Lingua straniera hanagptecedenza, a prescindere dal
punteggio conseguito, i docenti di madre linguegrdizione che:

a)-siano in possesso di sufficiente conoscenza Helgua italiana;

b)-siano in possesso di esperienza di insegnammalta agli adulti preferibilmente
in scuole/enti qualificate nell'insegnamento délgue straniere.

8.Fra piu concorrenti la valutazione sara effettuat conformita alla tabella di cui
sopra.

Art. 33
Conferimento incarico interno di Valutatore — Faciitatore — Tutor

1.1l Dirigente scolastico pubblica apposito AvviaibAlbo della Scuola con il quale

si informa il personale interessato, che sara tenet rispetto delle modalita e dei
termini dettati dallo stesso bando, a presentareldmanda per I'assegnazione
dell’incarico.

2.Ll'incarico sara conferito al candidato che comged piu alto voto, determinato

sulla base dei seguenti criteri di valutazione:
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a)-Esperienze lavorative

-Precedenti esperienze attinenti alla tipologia
d’incarico.

Punti 2 per ogni anno scolastico con un max di
2)-Titolo di studio :

-Laurea quadriennale o quinquennale

-Laurea triennale , non cumulabile con la Laurea
guadriennale o quinquennale

3)-Competenze informatiche :

-E.C.D.L.

--Corsi di formazione scolastica , non cumulabda c
punteggio E.C.D.L. :

Punti 1 per ogni corso con un max

max punti 10

ntipu 10
max punti 4
ntipu 4

punti 2

max punti 4
punti 4

punti 2
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CAPO VII — Uscite didattiche e Visite guidate

Art. 34
Normativa di riferimento, natura e caratteristiche

1.La materia inerente le Uscite didattiche e leit¥igyuidate trova il proprio
fondamento normativo nell' art. 10, co. 3 lettdel d.lgs. n. 297/1994, nella C.M.
623 del 2.10.1996 e nel D.P.R.275/1999

2. Le Uscite Didattiche sono attivita compiute eatlassi al di fuori dell'ambiente
scolastico, direttamente sul territorio circostafvisite ad ambienti naturali, a luoghi
di lavoro, a mostre ed istituti culturali, per intiste, attivita sportive che si trovano
nell’ambito della provincia di Catania o delle pircsie contermini.

3. La durata non puo essere superiore all'oraglastico giornaliero.

4. Le Visite guidate sono quelle visite compiutdedalassi per una durata uguale o
superiore all'orario scolastico giornaliero.

5.Le Visite guidate si effettuano presso localitanteresse storico-artistico, parchi
naturali, complessi aziendali, monumenti, mostadlege, Citta d'Arte...

6.Tutte le iniziative, devono essere inquadratéan@logrammazione didattica della
classe e devono essere coerenti con gli obietthattico-formativi propri dell'lstituto
7.La scelta degli ambiti e delle localita devorspondere alle finalita relative alla
conoscenza del territorio della regione, le suéebed naturali, storiche, artistiche e
di particolare pregio ambientale , nonché alla soeaza delle tradizioni, degli usi e
dell'artigianato siciliano, nonché conoscenza dkrde agricole e turistiche , musei ,
osservatori e comunque dei luoghi e delle attrezeati interesse formativo.

8.Nella scelta delle manifestazioni teatrali in unpiu teatri della provincia ovvero
di manifestazioni da svolgersi a scuola vanno |egate le fiabe teatrali, gli
spettacoli di animazione , le attivita ludiche gubrcorsi educativi.

Art. 35
Competenze nella programmazione ed esecuzione

1. | Docenti (singoli o gruppi): elaborano e foraub le proposte motivate al
Consiglio di interclasse/inter-sezione e , nellaefali esecuzione, raccolgono le
adesioni, le autorizzazioni e le attestazioni dirsaemento della quota di
partecipazione, da parte delle famiglie. Le sommeontanti vanno versate nella
Tesoreria della Scuola.

2. Il Consiglio di Classe o Interclasse (con la ponente genitori): esprime |l
proprio orientamento e da il parere sulle propspecifiche. Individua il referente di
ciascun viaggio - uscita e i relativi accompagnatoompreso un supplente).

3. Il Coordinamento POF per la scuola dell'infanzad il Responsabile della
Funzione strumentale “Organizzazione e coordinamdalie attivita extracurriculari
e rapporti con gli Eni Locali, per la Scuola Priraar
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-elaborano (separatamente) il programma dettagliat

-presentano le proposte al Consiglio di Classderdtasse;

-collaborano con la dirigenza e con la segretegrdgparte organizzativa.
-rappresentano il referente unico nei casi di astivisite che coinvolgono piu classi.
4. Il Collegio dei docenti recepisce le richiesge vhri Consigli di classe e delibera il
piano delle visite d'istruzione sotto il profiladdttico , garantendone la completa
integrazione nell'ambito delle direttive del prdgetell’offerta formativa

5. Il Consiglio di Circolo determina i criteri pé&t programmazione e l'attuazione
delle iniziative e ne delibera l'effettuazione.

6. Il Dirigente Scolastico:

-riassume tutte le responsabilita amministrativsawiali;

-emana le determine a contrarre; cura le procepdard’affidamento del servizio,
stipula i relativi contratti con gli operatori eanici ed emana gli atti conseguenziali
-controlla le condizioni di effettuazione delle gote Uscite didattiche e Visite, con
particolare riferimento alle garanzie formali, lendizioni della sicurezza delle
persone, l'affidamento delle responsabilita, ipetso delle norme, le compatibilita
finanziarie;

-raccoglie eventuali rilievi circa l'andamento delVisite o dei Viaggi: le
osservazioni, le rimostranze o i suggerimenti chiarsno tenuti in considerazione
nella organizzazione di successive analoghe ingat

7.Le Famiglie: ricevuta adeguata informazione:

-esprimono il consenso in forma scritta alla pap@done del/la figlio/a,
sottoscrivendone l'autorizzazione;

-sostengono economicamente il costo dell’Uscitaattiich, della Visita guidata o
delle manifestazioni a scuola .

-ove previsto, accompagnano e ritirano i proprili figel luogo di ritrovo con
puntualita, rispettando gli orari fissati nel pragrma.

Art. 36
Regole Generali

1.Tutti gli alunni partecipanti alle Uscite Didattie e alle Visite Guidate dovranno
essere muniti di un cartellino di riconoscimento tesserino sanitario.

2.La realizzazione degli interventi non deve caderecoincidenza con le altre
particolari attivita istituzionali della scuola chminvolgono gli accompagnatori
(elezioni scolastiche, scrutini...).

3.Non e possibile compiere Uscite didattiche, ¥isitmanifestazioni negli ultimi 30
giorni di scuola salvo che per le attivita sportige per quelle collegate con
I'educazione ambientale o iniziative non realizzgier avverse condizioni
meteorologiche o problemi organizzativi.

4.1l versamento della quota di partecipazione daweenire almeno cinque giorni
prima della data fissata per ogni singolo interggarbgrammato.

28



5.E' vietata qualsiasi gestione fuori bilancio, g@messun docente puo utilizzare
direttamente le somme raccolte per l'organizzazibrdscite, Visite Guidate, attivita
culturali, sportive e ricreative. L'organizzazioeela gestione finanziaria di tali
attivita, rientra fra le attribuzioni del Consiglib Istituto.

6. Le Uscite e le Visite guidate devono esseoggitate, di norma, per le classi
intere e possono essere effettuate secondo ii @tigdmiliti dal Consiglio d'Istituto. La
progettazione per gruppi puo essere prevista cudioiziativa riguardi gruppi classe
che seguono un determinato progetto o iscrittitadta opzionali facoltative.

7.La partecipazione degli alunni alle Visite Gualabn deve gravare le famiglie di
spese troppo onerose.

8.1l Consiglio di Circolo puo deliberare limiti dipesa ed eventuali contributi alle
famiglie in stato di accertata necessita.

9.In caso di adesione alle Visite Guidate, l'alunthe successivamente risulti
impossibilitato a parteciparvi, anche per giuséifc motivo, dovra comunque
corrispondere la quota riferita al mezzo di tragpoin quanto essa concorre alla
determinazione della spesa globale della classe.

10. Tutti i partecipanti (alunni e docenti accopatori) ad Uscite e Visite Guidate
devono essere garantiti da polizza assicurativa@gth infortuni.

11.Connesso con lo svolgimento di Uscite e Visitedgte e il regime delle
responsabilita, soprattutto riferite alla cosidaéttulpa in vigilando". 1l docente che
accompagna gli alunni nel corso di tali iniziatideyve tener conto che continuano a
gravare su di lui, pur nel diverso contesto in susvolge l'attivitd scolastica, le
medesime responsabilita che incombono nel normailgisnento delle lezioni. In
concreto esse riguardano l'incolumita degli aluaffidati alla sorveglianza e i danni
eventualmente provocati a terzi a causa dei companti dei medesimi alunni. In
entrambi i casi il comportamento degli accompagmnateve ispirarsi alla cautela
legata alla tutela di un soggetto: I'alunno di m@neta, giuridicamente incapace.
12.Gli gli alunni sono tenuti a mantenere un cortgraento corretto e rispettoso
degli altri e delle cose altrui, a seguire le iadioni di comportamento dei docenti
accompagnatori e a non sfuggire alla loro vigilanmaquesto senso le famiglie
hanno un ruolo fondamentale nel contribuire a respbilizzare i propri figli.
Eventuali infrazioni sono sanzionate secondo quamivisto dal Regolamento
scolastico — comportamenti scorretti/provvedimdrgciplinari e danni -.

13. Gli accompagnatori degli alunni sono indivitluea i docenti appartenenti alle
classi degli alunni che partecipano all'iniziativolo in casi eccezionali e di forza
maggiore (o per particolari motivi organizzativiygpessere utilizzato un docente di
altra classe o un collaboratore scolastico.

14.Gli accompagnatori dovranno essere non menoalbgni 15 alunni per la Scuola
Primaria e di un docente per ogni sezione per lolaad'InfanziaPer quest’ultima,
funge anche da accompagnatore un genitore o parente /affine maggiorenne per
ogni alunno. In presenza di disabili deve essere assicurateekepza dun docente

di sostegno ogni due alunni portatori di handicap.
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15.In sede di programmazione dovranno essere thditii anche eventuali docenti
supplenti (almeno uno per classe).

16. La partecipazione alle Visite Guidate rimameitita agli alunni e al personale
accompagnatore. Non € consentita la partecipazitmiegenitori. Per carenza di
personale accompagnatore, gli stessi possono essesétuiti da genitori
appositamente designati. Nel caso di partecipaziagli alunni diversamente abili,
e compito dei Consigli di Classe/Interclasse proeve alla designazione di un
gualificato accompagnatore, nonché predisporre agtra misura di sostegno
commisurata alla gravita del disagio.

17. A qualunque Uscita o Viaggio non dovra mai naaed'occorrente per il primo
SOCCOrso.

18. Il numero dei partecipanti allUscita o alla sWa guidata (alunni e
accompagnatori) nel caso si effettui a mezzo pullmdeve rigorosamente
corrispondere al numero dei posti indicati dallaacdi circolazione dell'automezzo.
19.Nell’'organizzazione dei viaggi di istruzione miezza o intera giornata o delle
manifestazioni teatrali o culturali deve esserécasata per i docenti la gratuita nel
trasporto, ticket d’ingresso, eventuale pranzoistorante e colazione al sacco (se
previsti).

20.In deroga al precedente comma 16 € consentifzaféecipazione, anche con
funzioni di accompagnatori , di ascendenti in lime&ta o collaterale di alunni
disabili , nelle uscite didattiche o manifestazion

21. La partecipazione dei genitori degli alunni potssexe consentita, a condizione
che non comporti oneri a carico del bilancio dsltiito e che gli stessi si impegnino
a partecipare alle attivita programmate per gihaiu

22.Compatibilmente con le esigenze di bilanciditigione scolastica puo coprire le
spese relative a minori le cui famiglie versan@amdizioni di disagio finanziario ,
limitatamente al tre per cento del numero dei pgygati e secondo i criteri che
saranno stabiliti dal Regolamento dell’lstituzisu®lastica.

24 - Nessun viaggio puo essere effettuato ove r@oassicurata la partecipazione di
almeno due terzi degli alunni componenti le singaigssi coinvolte, anche se e
auspicabile la presenza pressoché totale deghadiglie classi.

25.Al divieto fanno eccezione quegli interventi claa programmazione contempli la
partecipazione di allievi, appartenenti a classvedie, ad attivita teatrali,
cinematografiche, musicali etc., nonché i viagginreessi ad attivita sportive
agonistiche.

26.Nel caso previsto dal comma 24 il Dirigente astto annulla I'Uscita , la visita o
la manifestazione.

27.Per le Uscite e Visite Guidate deve essere gpedia la seguente
documentazione:

-elenco nominativo degli alunni partecipanti, diyisr classe di appartenenza;
-elenco nominativo degli alunni non partecipanti) giustificazione dell'assenza;
-dichiarazione di consenso e di autorizzaziondtaaielle famiglie;
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-elenco nominativo degli accompagnatori e dichiaraz sottoscritta dagli stessi
circa l'impegno a partecipare al "viaggio" con dlawione dell'obbligo della
vigilanza;

-analitico programma delle visite guidate e cosaspnto;

-provvedimento di affidamento del servizio traspodon pulman - e/o agenzia
turistica;

-relazione finale conclusiva dell'iniziativa sottosgta dai docenti e referente unico.

Art. 37
Criteri organizzativi per la Scuola primaria

1.Nel corso dell’anno scolastico le classi quintgiarte potranno effettuare viaggi di
Istruzione della durata di un giorno.

2.50no consentiti un massimo di due gite di unmgionel corso dell'intero anno
scolastico.

3.Nello stesso periodo le classi terze potranntepigare, su proposta del Collegio
dei docenti Deliberazione del Consiglio di Cirgahol una sola gita della durata di un
giorno.

4.Le visite guidate in orario scolastico potraniseese organizzate per tutte le classi
del Circolo prioritariamente, ove disponibile, peevprenotazione del servizio
scuolabus fornito dall’amministrazione comunale|l’agenta considerazione del
periodo stagionale e dei costi a carico delle fémigegli alunni utenti.

5.In assenza di disponibilita degli Scuolabus coatiuo numero di partecipazioni
eccedenti la capienza degli automezzi, potra fasrso al noleggio di uno o piu
automezzi con le procedure indicate al successiv@a

6.In prossimita delle festivita del Santo Nataleled Carnevale o altro potranno
organizzarsi manifestazioni di animazione e/o rap@ntazioni a scuola.

7.Per I'eventuale trasporto degli alunni, nel cdebcomma precedente, potra farsi
ricorso esclusivamente agli scuolabus comunali.

Art. 38
Criteri organizzativi per la Scuola dell'Infanzia

1.Per la scuola dellinfanzia nel corso dellannoolastico potranno essere
programmati un massimo di due visite guidate pi@ferente in fattorie didattiche,
parchi, musei e partecipazione a spettacolo teatraln Teatro della citta di Catania.
2.In prossimita delle festivita del Santo Nataldet Carnevale potranno organizzarsi
animazione e/o rappresentazioni a scuola.

3.Per I'eventuale trasporto degli alunni, nel cdebcomma precedente, potra farsi
ricorso esclusivamente agli scuolabus comunali.
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Art. 39
Affidamento noleggio pulman e gite d'istruzione

1. Alle uscite didattiche e visite guidate, perioagdi economicita e semplificazione
dei processi, non e considerato frazionamento idaffiento a diversi operatori
economici per il nolo degli automezzi o organizpagi gite d’istruzione.

2.1l Dirigente scolastico a propria discrezione’affidamento dei servizi di noleggio
puo procedere ad affidamento diretto ad operatooaamico, ovvero affidarne una
pluralita con la procedura prevista dai precedanti 16 e 17.

3.L’'importo complessivo delle prestazioni affidalieettamente allo stesso operatore
scolastico non puo superare nel corso dell'anntastioo I'importo massimo di Euro
4.500, IVA esclusa.

4.Per visite guidate di mezza giornata o interangita, in alternativa all’affidamento
del solo servizio di noleggio, il Dirigente scoliast puo affidare direttamente le
prestazioni di servizio ad uno o piu operatori exniti del settore, fermo restando i
limiti del precedente comma 3.

5.11 Dirigente scolastico puo determinarsi di adfid il noleggio degli automezzi ad
un solo operatore economico con le procedure geedigli artt. 17 e 18 del presente
regolamento e, con le stesse procedure, affidaegppdsita agenzia le visite guidate
di mezza giornata e dell’intera giornata.

6.Per importi superiori a quarantamila euro e fan@entomila Euro la scelta del
contraente viene effettuata per cottimo fiduciaricon procedura aperta. Per importo
inferiore a ventimila euro la scelta del contragni® essere effettuata per cottimo
fiduciario.

7.0ltre quanto indicato nel precedente articolo I&7lettera d’invito, nel caso di
noleggio pulman o visita guidata con pulman a cadell'agenzia di viaggi, deve
contenere la richiesta di ulteriore dichiaraziondigati ai sub che seguono , da
rendersi ai sensi del DPR n. 445/2000:

a)di impegnarsi a rispettare le prescrizioni déllecolari Ministeriali n. 291/1992 e
n. 623/1996 in materia di visite guidate e viaggisttuzione fornendo, su richiesta
dell'lstituzione scolastica, tutte le certificaziopreviste nelle circolari stesse, in
particolare all’art.9 della C.M. 291/1992

b)di rendersi responsabile in toto dellosservandelle norme di legge
nell'organizzazione del viaggio e delle visite,ussendosi la piena responsabilita in
ordine ad eventuali omissioni o inadempienze;

c)di essere in possesso di tutti i requisiti dusezza contemplati dalle disposizioni
vigenti in materia di circolazione di autoveicoli;

d)che il personale impiegato e dipendente della dit trasporti e che avra rispettato
le norme in vigore per quanto concerne i periodjuida e i periodi di riposo nella
settimana precedente il giorno di partenza;

e)che per le visite guidate e per il viaggio diugtone saranno utilizzati autopullman
Gran Turismo con capacita minima di 50+1 ovverf8@8&iaggiatori , regolarmente
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forniti di cronotachigrafo e muniti del visto divisione tecnica annuale rilasciato
dalla M.C.T.C,;

f)di essere in grado di esibire i seguenti documargemplice richiesta della scuola :
-carta di circolazione dell'automezzo da cui pdesumere il proprietario, I'effettuata
revisione annuale, la categoria del veicolo (deeggilo con conducente, oppure di
linea);

-patente "D" e certificato di abilitazione professile "KD" del o dei conducenti;
-certificati di assicurazione, da cui risulti chke mezzo e coperto da polizza
assicurativa che preveda un massimale non infeac€e3.500.000 per la copertura
dei rischi a favore delle persone trasportate, doasul mezzo viaggiano almeno
trenta persone;

-attestazione dell'avvenuto controllo dell'effidandel cronotachigrafo da parte di
un'officina autorizzata;

g)di presentare, alla fine del viaggio, fotocope dischi del cronotachigrafo (dalla
partenza all'arrivo);

h)che per il viaggio di istruzione, allorché sigamizzato in modo tale da tenere in
movimento l'automezzo per un periodo superiore 8llénove) ore giornaliere,
saranno previsti due autisti per potersi alternalla guida, in osservanza del
regolamento CEE n. 3820 del 20 dicembre 1985 ilegpeescrive che il periodo di
guida continuata di un medesimo autista non puersue le quattro ore e mezza;
I)che in tutti i casi in cui il viaggio preveda ercorso di durata inferiore alle ore 9
giornaliere, l'autista effettuera un riposo noreridre a 45 minuti ogni quattro ore e
mezza di servizio;
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CAPO VIl — Disposizioni finali

Art. 40
Variazioni — Entrata in vigore

1.Le normative emanate successivamente all’appravazlel presente regolamento
trovano immediata applicazione, anche senza forneakpimento.

2.Le variazioni conseguenti vengono apportate neydfamento dal Dirigente
scolastico e deliberate dal Consiglio di Circolo peesa visione.

3.Per quanto non previsto regolamento trovano egpbne le norme indicate nel
precedente art. 2.

4.1l presente Regolamento annulla ogni precedemigdetazione degli Organi
collegiali relativamente alla materia in trattaaon

4.1l presente regolamento entra in vigore dopo ptapazione del Consiglio di
Circolo e la pubblicazione sul sito informaticoltette .

S.Agata Li Battiati , Ii 24/10/2014

INDICE

CAPO | — Norme di carattere generale
34



Art. 1 Oggetto del Regolamento

Art. 2 Fonti normative

Art. 3 Acquisti , appalti e forniture
Art. 4 Albo dei fornitori

Art. 5 CIG e CUP

Art. 6 Tracciabilita dei flussi finanziari
Art. 7 Trattamento dei dati personali
Art. 8 Accesso agli atti

CAPO Il — Attivita negoziale del personale della scuola

Art. 9 Attivita negoziale del Dirigente Scolastico
Art. 10 Attivita negoziale del Direttore SGA
Art. 11 Attivita negoziale dei collaboratori amministrativi

CAPO Il — Criteri da adottare nell'acquisizione di beni e sezi

Art. 12 Criteri di aggiudicazione

Art. 13 Criterio del prezzo piu basso

Art. 14 Criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa
Art. 15 Commissione giudicatrice.

Art. 16 Aggiudicazione e affidamento

CAPO |V — Fornitura di beni e servizi in economia

Art. 17 Acquisizione in economia

Art. 18 Beni e servizi acquisibili in economia

Art. 19 Procedura per I'affidamento diretto -import o inferiore a Euro 4.500-

Art. 20 Procedura per I'affidamento diretto con gara informale

Art. 21 Procedura per il cottimo fiduciario

Art. 22 Procedura aperta

Art. 23 Mercato elettronico

Art. 24 Accordo di rete

Art. 25 Esecuzione, verifica e ultimazione dell'intrvento

Art. 26 Procedura per le minute spese

Art. 27 Contratto di sponsorizzazione

Art. 28 Alienazione di beni e servizi prodotti nellesercizio delle attivita
didattiche o programmate a favore di terzi

CAPO V : Appalto di lavori pubblici

Art. 29 Competenze — Procedure

35



Art. 30 Affidamento prestazioni tecniche
CAPO VI : Incarichi

Art. 31 Conferimento incarico di collaudo
Art. 32 Conferimento incarico Esperto esterno per #ivita e progetti
Art. 33 Conferimento incarico interno di Valutatore —Facilitatore — Tutor

CAPO VII — Uscite didattiche e Visite guidate

Art. 34 Normativa di riferimento, natura e caratteristiche
Art. 35 Competenze nella programmazione ed esecun®
Art. 36 Regole Generali

Art. 37 Criteri organizzativi per la Scuola primaria

Art. 38 Criteri organizzativi per la Scuola dell'infanzia.
Art. 39 Affidamento noleggio pulman e gite d’istruzone

CAPO VIl — Disposizioni finali

Art. 40 Variazioni — Entrata in vigore

APPENDICE NORMATIVA
al



REGOLAMENTO D’ISTITUTO
PER LAVORI, FORNITURA DI BENI E SERVIZI .
MINUTE SPESE

Nota n. 2 —

1) L. 241/90:

Art. 6 (“Compiti del responsabile del procediméeito

“Il responsabile del procedimento: a) valuta, aiifistruttori, le condizioni di

ammissibilita, i requisiti di legittimazione ed rgsupposti che siano rilevanti per
I'emanazione di provvedimento; b) accerta d’ufficiatti, disponendo il compimento
degli atti alluopo necessari, e adotta ogni misuper l'adeguato e sollecito
svolgimento dell’istruttoria. In particolare, pudniedere il rilascio di dichiarazioni e
la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee mcbmplete e puo esperire
accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esini documentali; c) propone
I'indizione o0, avendone la competenza, indice |enfeeenze di servizi di cui
all’articolo 14; d) cura le comunicazioni, le pultdzioni e le notificazioni previste
dalle leggi e dai regolamenti; e) adotta, ove nebiabla competenza, Il
provvedimento finale, ovvero trasmette gli atti ‘atyano competente per
I'adozioné.

2) D. Lgs. 163/06:

Art. 10. Responsabile delle procedure di affidamentdi esecuzione dei contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture

1. Per ogni singolo intervento da realizzarsi naedé un contratto pubblico, le
amministrazioni aggiudicatrici nominano, ai sensild legge 7 agosto 1990, n. 241,
un responsabile del procedimento, unico per le faslla progettazione,
dell'affidamento, dell'esecuzione.

2. Il responsabile del procedimento svolge tuttompiti relativi alle procedure di
affidamento previste dal presente codice, ivi caspgli affidamenti in economia, e
alla vigilanza sulla corretta esecuzione dei cotttrache non siano specificamente
attribuiti ad altri organi o soggetti.

3. In particolare, il responsabile del procedimenbltre ai compiti specificamente
previsti da altre disposizioni del presente codice:

a) formula proposte e fornisce dati e informaziahifine della predisposizione del
programma triennale dei lavori pubblici e dei relataggiornamenti annuali, nonché
al fine della predisposizione di ogni altro atto grogrammazione di contratti
pubblici di servizi e di forniture, e della predsgpzione dell'avviso di
preinformazione;

b) cura, in ciascuna fase di attuazione degli m¢ati, il controllo sui livelli di
prestazione, di qualita e di prezzo determinatt@@renza alla copertura finanziaria
e ai tempi di realizzazione dei programmi;,

c) cura il corretto e razionale svolgimento dedi®cedure;
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d) segnala eventuali disfunzioni, impedimentgrdt nell'attuazione degli interventi;
e) accerta la libera disponibilita di aree e imnilohecessari;

f) fornisce all'amministrazione aggiudicatrice atd e le informazioni relativi alle
principali fasi di svolgimento dell'attuazione dieflervento, necessari per l'attivita di
coordinamento, indirizzo e controllo di sua compete

g) propone alllamministrazione aggiudicatrice lanclusione di un accordo di
programma, ai sensi delle norme vigenti, quandoreside necessaria l'azione
integrata e coordinata di diverse amministrazioni;

h) propone l'indizione, 0, ove competente, inde&ceonferenza di servizi, ai sensi
della legge 7 agosto 1990, n. 241, quando sia sacEso utile per l'acquisizione di
intese, pareri, concessioni, autorizzazioni, pesnebcenze, nulla osta, assensi,
comungue denominati.

4. Il regolamento individua gli eventuali altri ogiti del responsabile del
procedimento, coordinando con essi i compiti dalettbbre dell’'esecuzione del
contratto e del direttore dei lavori, nonché depatdinatori in materia di salute e di
sicurezza durante la progettazione e durante lesene, previsti dal decreto
legislativo 14 agosto 1996, n. 494 (ora decrediativo n. 81 del 2008) e dalle
altre norme vigenti.

5. Il responsabile del procedimento deve possett® di studio e competenza
adeguati in relazione ai compiti per cui € nomind®er i lavori e i servizi attinenti
all'ingegneria e all'architettura deve essere urcnieo. Per le amministrazioni
aggiudicatrici deve essere un dipendente di rutiocaso di accertata carenza di
dipendenti di ruolo in possesso di professionabtdeguate, le amministrazioni
aggiudicatrici nominano il responsabile del procadinto tra i propri dipendenti in
servizio.

6. Il regolamento determina i requisiti di profemsalita richiesti al responsabile del
procedimento; per i lavori determina I'importo mimse e la tipologia, per i quali il
responsabile del procedimento puo coincidere corpridbgettista. Le ipotesi di
coincidenza tra responsabile del procedimento eettre dell’esecuzione del
contratto sono stabilite dal regolamento, in comfiita all'articolo 119.

7. Nel caso in cui I'organico delle amministrazi@aggiudicatrici presenti carenze
accertate o in esso non sia compreso nessun sogmefossesso della specifica
professionalita necessaria per lo svolgimento aenpiti propri del responsabile del
procedimento, secondo quanto attestato dal dirigecdompetente, i compiti di
supporto all'attivita del responsabile del procedimo possono essere affidati, con le
procedure previste dal presente codice per l'afhidato di incarichi di servizi, ali
soggetti aventi le specifiche competenze di caetiecnico, economico finanziario,
amministrativo, organizzativo, e legale, che abbiastipulato adeguata polizza
assicurativa a copertura dei rischi professionali.

8. Il nominativo del responsabile del procedimeniadicato nel bando o avviso con
cui si indice la gara per l'affidamento del contatdi lavori, servizi, forniture,
ovvero, nelle procedure in cui non vi sia bandowiso con cui si indice la gara,
nell'invito a presentare un'offerta.
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9. Le stazioni appaltanti che non sono pubblicheranistrazioni e enti pubblici, in
conformita ai principi della legge 7 agosto 1990, 241, individuano, secondo i
propri ordinamenti, uno o piu soggetti cui affidareompiti propri del responsabile
del procedimento, limitatamente al rispetto delteme del presente codice alla cui
osservanza sono tenuti.

Nota n. 3 —

DPR n. 207/2010

Art. 273. Funzioni e compiti del responsabile delgedimento

1. Il responsabile del procedimento, nel rispeltguanto previsto dall'ordinamento
della singola amministrazione aggiudicatrice, inskaall'articolo 10, comma 2, del
codice:

a) predispone ovvero coordina la progettazione uii a@ll'articolo 279, comma 1,
curando la promozione, ove necessario, di accendimed indagini preliminari
idonei a consentire la progettazione;

b) formula proposta all'amministrazione aggiudidedr del sistema di affidamento
dell'intervento;

c) coordina ovvero cura l'andamento delle attiviiatruttorie dirette alla
predisposizione del bando di gara relativo all'irmento;

d) coordina le attivita necessarie per la nomindlaleommissione giudicatrice, ai
sensi e per gli effetti dell'articolo 84 del codick parte dell'organo competente e le
relative procedure sotto il profilo della tempistie delle modalita da sequire;

e) compie le azioni dirette a garantire un adegudhosso informativo e di
comunicazione tra la commissione giudicatrice mhainistrazione aggiudicatrice, ai
fini dell'efficiente svolgimento delle attivita mspettiva competenza;

f) effettua le attivita dirette a monitorare i temgi svolgimento delle varie fasi
procedurali dell'intervento, al fine di realizzae condizioni per il corretto e
razionale svolgimento della procedura, segnalandgli aorgani competenti
dell'amministrazione aggiudicatrice eventuali disfioni, impedimenti, ritardi;

g) svolge, in coordinamento con il direttore dedléeuzione ove nominato, le attivita
di controllo e vigilanza nella fase di esecuziof@mnendo all'organo competente
delllamministrazione aggiudicatrice dati, informaazi ed elementi utili anche ai fini
dell'applicazione delle penali, della risoluzion@ntrattuale e del ricorso agli
strumenti di risoluzione delle controversie, seaprgbanto stabilito dal codice,
nonché ai fini dello svolgimento delle attivita derifica della conformita delle
prestazioni eseguite con riferimento alle presormzicontrattuali;

h) compie, su delega del datore di lavoro commiéeim coordinamento con |l
direttore dell'esecuzione ove nominato, le azior@tte a verificare, anche attraverso
la richiesta di documentazione, attestazioni e idiczioni, il rispetto, da parte
dell'esecutore, delle norme sulla sicurezza e ssdlate dei lavoratori sui luoghi di
lavoro;
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1) provvede alla raccolta, verifica e trasmissioa#l'Osservatorio degli elementi
relativi agli interventi di sua competenza;

l) svolge, su delega del soggetto di cui all'arkicd6, comma 3, del decreto
legislativo 9 aprile 2008, n. 81, i compiti ivi pisti.

2. Il responsabile del procedimento svolge i propompiti con il supporto dei
dipendenti dell'amministrazione aggiudicatrice. Nasi ed alle condizioni di cui
all'articolo 10, comma 7, del codice, il respondabdel procedimento propone
all'amministrazione aggiudicatrice I'affidamentolléeattivita di supporto secondo le
procedure e con le modalita previste dal codice feffidamento dei servizi. Gli
affidatari dei servizi di supporto non possono paipare alla procedura di
affidamento degli appalti nonché a subappalti caeierimento ai quali abbiano
espletato i propri compiti direttamente o per iamite di altro soggetto che risulti
controllato, controllante o collegato a questi ansi dell'articolo 2359 del codice
civile.

Nota n. 4 —

DPR 207/2010

Art. 298. Penali, premio di accelerazione, garanzianni e riconoscimenti a favore
dei creditori

1. | contratti precisano le penali da applicare neso di ritardato adempimento
degli obblighi contrattuali, in relazione alla tipmgia, all'entita ed alla complessita
della prestazione, nonché al suo livello qualitati®i applica I'articolo 145, commi 3
e 9.

2. Il direttore dell'esecuzione riferisce tempemtnente al responsabile del
procedimento in merito agli eventuali ritardi nedecuzione rispetto alle prescrizioni
contrattuali. Qualora il ritardo nellladempimentoetermina un importo massimo
della penale superiore al dieci per cento dell'impacontrattuale il responsabile del
procedimento propone all'organo competente la ugmne del contratto per grave
inadempimento.

3. Qualora la disciplina contrattuale preveda l'eseione della prestazione
articolata in piu parti, nel caso di ritardo rispet ai termini di una o piu di tali parti
le penali di cui ai commi precedenti si applicanaigpettivi importi, con le modalita
stabilite nel contratto.

4. Ai contratti disciplinati dalla presente part€ ki applicano, in quanto compatibili,
le disposizioni di cui agli articoli 127, 128, 16566, nonché 170, commi 3, primo e
secondo periodo, 4, ad esclusione del richiamo,cmntenuto, all'articolo 118,
comma 5, del codice, e 7.

Art. 301. Compiti del direttore dell'esecuzione cahtratto
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1. Il direttore dell'esecuzione del contratto prede al coordinamento, alla direzione
e al controllo tecnico-contabile dell'esecuzioné atntratto stipulato dalla stazione
appaltante.

2. Il direttore dell'esecuzione del contratto ass& la regolare esecuzione del
contratto da parte dell'esecutore, verificando clee attivita e le prestazioni
contrattuali siano eseguite in conformita dei doewmtn contrattuali.

3. A tale fine, il direttore dell'esecuzione dehtatto svolge tutte le attivita allo
stesso espressamente demandate dal codice o danpeeregolamento, nonché tutte
le attivita che si rendano opportune per assicurdrperseguimento dei compiti a
guesto assegnati.

Notan. 5 —

DPR n. 207/2010

Art. 300. Direttore dell'esecuzione del contratto

1. Salvo quanto previsto dall'articolo 272, commae5dal comma 2 del presente
articolo, il direttore dell'esecuzione del contkat il responsabile del procedimento.
2. Il direttore dell'esecuzione del contratto € cmmue un soggetto diverso dal
responsabile del procedimento nel caso:

a) di prestazioni di importo superiore a 500.000cu

b) di prestazioni particolarmente complesse sdttprofilo tecnologico ovvero che
richiedono I'apporto di una pluralita di competernaevero caratterizzate dall'utilizzo
di componenti o di processi produttivi innovativi dalla necessita di elevate
prestazioni per quanto riguarda la loro funzionalit

3. Nelle ipotesi di prestazioni di particolare imfesnza, come definiti al comma 2,
lettera b), la stazione appaltante pud0 nominare un@iu assistenti del direttore
dell'esecuzione cui affida per iscritto, una o mialle attivita di competenza del
direttore dell'esecuzione.

4. Nelle ipotesi di cui al comma 2, in caso di cer@ in organico di personale
adeguato alla prestazione da eseguire, accertaterificata dal responsabile del
procedimento sulla base degli atti forniti dal diente dell'amministrazione
aggiudicatrice preposto alla struttura competenta, stazione appaltante puo
affidare l'incarico di direttore dell'esecuzionesaggetto scelto secondo le procedure
e con le modalita previste dal codice per l'affidarto dei servizi.

Nota n. 12 —
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D.Lgs n. 163/2006

Art. 84. Commissione giudicatrice nel caso di aggiazione con il criterio
dell'offerta

1. Quando la scelta della migliore offerta avvienen il criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa, la valutazionereahelata ad una commissione
giudicatrice, che opera secondo le norme stabdaeregolamento.

2. La commissione, nominata dall'organo della staei appaltante competente ad
effettuare la scelta del soggetto affidatario dehtratto, € composta da un numero
dispari di componenti, in numero massimo di cincgsperti nello specifico settore
cui si riferisce l'oggetto del contratto.

3. La commissione ¢ presieduta di norma da un elintig della stazione appaltante e,
In caso di mancanza in organico, da un funzionadiella stazione appaltante
incaricato di funzioni apicali, nominato dall'orgarcompetente.

4. | commissari diversi dal Presidente non devoxeravolto né possono svolgere
alcun‘altra funzione o incarico tecnico o amminggivo relativamente al contratto
del cui affidamento si tratta.

5. Coloro che nel biennio precedente hanno rivestttariche di pubblico
amministratore non possono essere nominati commissiativamente a contratti
affidati dalle amministrazioni presso le quali hanprestato servizio.

6. Sono esclusi da successivi incarichi di commigseoloro che, in qualita di
membri delle commissioni giudicatrici, abbiano corso, con dolo o colpa grave
accertati in sede giurisdizionale con sentenza sospesa, all'approvazione di atti
dichiarati illegittimi.

7. Si applicano ai commissari le cause di asteresipreviste dall'articolo 51 codice
di procedura civile.

8. | commissari diversi dal presidente sono sefegiiatra i funzionari della stazione
appaltante. In caso di accertata carenza in organdi adeguate professionalita,
nonché negli altri casi previsti dal regolamentocini ricorrono esigenze oggettive e
comprovate, i commissari diversi dal presidente osatelti tra funzionari di
amministrazioni aggiudicatrici di cui all'articol8, comma 25, ovvero con un criterio
di rotazione tra gli appartenenti alle seguenti@gorie:

a) professionisti, con almeno dieci anni di isaiee nei rispettivi albi professionali,
nell'ambito di un elenco, formato sulla base digah candidati fornite dagli ordini
professionali;

b) professori universitari di ruolo, nell'ambito din elenco, formato sulla base di
rose di candidati fornite dalle facolta di appartza.

9. Gli elenchi di cui al comma 8 sono soggetti gdiarnamento almeno biennale.
10. La nomina dei commissari e la costituzioneadebmmissione devono avvenire
dopo la scadenza del termine fissato per la pressone delle offerte.

11. Le spese relative alla commissione sono iresargl quadro economico del
progetto tra le somme a disposizione della stazappmaltante.
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12. In caso di rinnovo del procedimento di gara egwto di annullamento
dell'aggiudicazione o di annullamento dell'esclugiodi taluno dei concorrenti,
riconvocata la medesima commissione.

D.P.R. n. 207/2010

Art. 120. Offerta economicamente piu vantaggioSammissione giudicatrice

1. In caso di aggiudicazione con il criterio delferta economicamente piu
vantaggiosa, i “pesi” 0 “punteggi” da assegnare atriteri di valutazione,
eventualmente articolati in “sub-pesi” o “sub-puntg”, di cui all'articolo 83,
commi 1 e 4, del codice ed indicati nel bando diag@evono essere globalmente
pari a cento. Per i contratti di cui all'articolo® comma 2, lettere b) e c), del codice
| fattori ponderali da assegnare ai “pesi” o “punggi” attribuiti agli elementi
riferiti alla qualita, al pregio tecnico, alle cateeristiche estetiche e funzionali e alle
caratteristiche ambientali non devono essere cosgplamente inferiori a
sessantacinque. Al fine di attuare nella loro catar attivita di committenza il
principio di cui all'articolo 2, comma 2, del codimonché I'articolo 69 del codice, le
stazioni appaltanti nella determinazione dei crii@rvalutazione:

a) ai fini del perseguimento delle esigenze amhblenh relazione all’articolo 83,
comma 1, lettera e), del codice, si attengono @ewrdi tutela ambientale di cui al
decreto del Ministro dell'ambiente e della tutelal territorio e del mare 11 aprile
2008, pubblicato nella Gazzetta ufficiale n. 107'8emaggio 2008, e successivi
decreti attuativi, nonché, ai fini del contenimerdei consumi energetici e delle
risorse ambientali, ai criteri individuati con appito decreto del Ministro delle
infrastrutture e dei trasporti di concerto con ililstro dell'ambiente e della tutela
del territorio e del mare e il Ministro dello svppo economico;

b) ai fini del perseguimento delle esigenze sqctsinno la facolta di concludere
protocolli di intesa o protocolli di intenti con ggetti pubblici con competenze in
materia di salute, sicurezza, previdenza, ordineblgido nonché con le
organizzazioni sindacali e imprenditoriali.

2. La commissione, anche per le gare in corso opéichi contenenti le offerte
tecniche non siano stati ancora aperti alla datd @emaggio 2012, apre in seduta
pubblica i plichi contenenti le offerte tecnichefiale di procedere alla verifica della
presenza dei documenti prodotti. In una o piu sediservate, la commissione valuta
le offerte tecniche e procede alla assegnazionera@lativi punteggi applicando, i
criteri e le formule indicati nel bando o nella tleta di invito secondo quanto
previsto nell'allegato G. Successivamente, in seguibblica, la commissione da
lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerttecniche, procede alla apertura
delle buste contenenti le offerte economiche ea t&ttura dei ribassi espressi in
lettere e delle riduzioni di ciascuna di esse, paeE secondo quanto previsto
dall’articolo 121.

3. L’accertata carenza di organico, di cui all'actlo 84, comma 8, del codice e
attestata dal responsabile del procedimento sudlaebdegli atti forniti dal dirigente
dellamministrazione aggiudicatrice preposto allustura competente. In tal caso
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I'atto di nomina dei membri della commissione neeeina il compenso e fissa |l
termine per l'espletamento dell'incarico. Tale tarenpud essere prorogato una sola
volta per giustificati motivi. L'incarico € oggettti apposito disciplinare o atto di
accettazione.

4. E’ possibile ricorrere alla nomina dei commissaai sensi dell’articolo 84,
comma 8, secondo periodo, del codice, nel casontdinienti complessi di cui
all’articolo 3, comma 1, lettera I), ovvero nel cadi lavori di importo superiore a 25
milioni di euro nei quali le componenti architetioa e/o strutturale e/o impiantistica
siano non usuali e di particolare rilevanza, ovvenocaso di affidamento ai sensi
deqgli articoli 144, 153 e 176 del codice.

5. Al momento dell'accettazione dell'incarico, inguissari dichiarano ai sensi
dell'articolo 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n5A44linesistenza delle cause di
incompatibilita e di astensione di cui all’articoB, commi 4, 5 e 7, del codice.

Nota n. 21 -

D.Lgs n. 163/2006

Art. 86. Criteri di individuazione delle offerte @amalmente basse (D.Lgs n.
163/2006)

1. Nei contratti di cui al presente codice, quariti@riterio di aggiudicazione ¢é
guello del prezzo piu basso, le stazioni appaltaatutano la congruita delle offerte
che presentano un ribasso pari o superiore alla imedritmetica dei ribassi
percentuali di tutte le offerte ammesse, con egunles del dieci per cento,
arrotondato all'unita superiore, rispettivamentelldeofferte di maggior ribasso e di
guelle di minor ribasso, incrementata dello scarteedio aritmetico dei ribassi
percentuali che superano la predetta media.

2. Nei contratti di cui al presente codice, quanti@riterio di aggiudicazione ¢é
guello dell'offerta economicamente piu vantaggideastazioni appaltanti valutano
la congruita delle offerte in relazione alle quala i punti relativi al prezzo, sia la
somma dei punti relativi agli altri elementi di uéhzione, sono entrambi pari o
superiori ai quattro quinti dei corrispondenti pumhassimi previsti dal bando di
gara.

3. In ogni caso le stazioni appaltanti possono take la congruita di ogni altra
offerta che, in base ad elementi specifici, ap@aiarmalmente bassa.

3-bis. Nella predisposizione delle gare di appatoella valutazione dell’anomalia
delle offerte nelle procedure di affidamento di afipdi lavori pubblici, di servizi e
di forniture, gli enti aggiudicatori sono tenutivalutare che il valore economico sia
adeguato e sufficiente rispetto al costo del lavera costo relativo alla sicurezza, il
guale deve essere specificamente indicato e riguttangruo rispetto all’entita e alle
caratteristiche dei lavori, dei servizi o delle faure. Ai fini del presente comma il
costo del lavoro e determinato periodicamente, ppasite tabelle, dal Ministro del
lavoro e della previdenza sociale, sulla base dHbw economici previsti dalla
contrattazione collettiva stipulata dai sindacati orgparativamente  piu
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rappresentativi, delle norme in materia previdetziad assistenziale, dei diversi
settori merceologici e delle differenti aree tewriali. In mancanza di contratto

collettivo applicabile, il costo del lavoro € det@nato in relazione al contratto

collettivo del settore merceologico piu vicino aelio preso in considerazione.

3-ter. 1l costo relativo alla sicurezza non puo esgescomungue soggetto a ribasso
d’'asta.

4. 1l comma 1 non si applica quando il numero defierte ammesse sia inferiore a
cinque. In tal caso le stazioni appaltanti procedam sensi del comma 3.

5. (comma abrogato dall'art. 4-quater, comma lieket b), legge n. 102 del 2009)

Art. 87. Criteri di verifica delle offerte anormaémte basse (D.Lgs n. 163/2006)

1. Quando un'offerta appaia anormalmente bassastézione appaltante richiede
all'offerente le giustificazioni relative alle vodi prezzo che concorrono a formare
I'importo complessivo posto a base di gara, nonahnéaso di aggiudicazione con il
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggipselative agli altri elementi di
valutazione dell'offerta, procedendo ai sensi ddiolo 88. All'esclusione puo
provvedersi solo all'esito dell'ulteriore verifica contraddittorio.

2. Le giustificazioni possono riguardare, a tit@semplificativo:

a) I'economia del procedimento di costruzione, pielcesso di fabbricazione, del
metodo di prestazione del servizio;

b) le soluzioni tecniche adottate;

c) le condizioni eccezionalmente favorevoli di disipone I'offerente per eseguire i
lavori, per fornire i prodotti, o0 per prestare i1sgzi;

d) l'originalita del progetto, dei lavori, delle miture, dei servizi offerti;
e) (lettera abrogata dall'art. 1, comma 909, letteb), legge n. 296 del 2006)
f) 'eventualita che I'offerente ottenga un aiut&thto;

g) (lettera abrogata dall'art. 4, comma 2, lette+ier), legge n. 106 del 2011)

3. Non sono ammesse giustificazioni in relazion&attamenti salariali minimi
inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autazate dalla legge.

4. Non sono ammesse giustificazioni in relaziodeagri di sicurezza in conformita
all'articolo 131, nonché al piano di sicurezza extinamento di cui all'articolo 12,
decreto legislativo 14 agosto 1996, n. 494 (ora &@0 del decreto legislativo n. 81
del 2008) e alla relativa stima dei costi conforalkarticolo 7, d.P.R. 3 luglio 2003,
n. 222 (ora punto 4 dell'allegato XV al decretoigdgtivo n. 81 del 2008). Nella
valutazione dell'anomalia la stazione appaltantené conto dei costi relativi alla
sicurezza, che devono essere specificamente indieiibfferta e risultare congrui
rispetto all'entita e alle caratteristiche dei semv o delle forniture.
4-bis. Nellambito dei requisiti per la qualificame di cui all'articolo 40 del
presente decreto, devono essere considerate arechefdrmazioni fornite dallo
stesso soggetto interessato relativamente all’avieeadempimento, all'interno della
propria azienda, degli obblighi di sicurezza préviglalla vigente normativa.
5. La stazione appaltante che accerta che un'aferanormalmente bassa in quanto
I'offerente ha ottenuto un aiuto di Stato, puo negpre tale offerta per questo solo
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motivo unicamente se, consultato l'offerente, dquidsto non e in grado di
dimostrare, entro un termine stabilito dall'amminézione e non inferiore a quindici
giorni, che l'aiuto in questione era stato concet=sgalmente. Quando la stazione
appaltante respinge un'offerta in tali circostanzes informa tempestivamente la
Commissione.

Nota n. 23 —

D.Lgs n. 163/2006

Art. 11. Fasi delle procedure di affidamento 1. pw@cedure di affidamento dei
contratti pubblici hanno luogo nel rispetto deglttiadi programmazione delle
amministrazioni aggiudicatrici, se previsti dal gente codice o dalle norme vigenti.
2. Prima dell'avvio delle procedure di affidament®i contratti pubblici, le
amministrazioni aggiudicatrici decretano o deteramo di contrarre, in conformita
ai propri ordinamenti, individuando gli elementisesiziali del contratto e i criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte

3. La selezione dei partecipanti avviene mediame dei sistemi previsti dal
presente codice per l'individuazione dei soggétarenti.

4. Le procedure di affidamento selezionano la roigliofferta, mediante uno dei
criteri previsti dal presente codice. Al terminelldeprocedura € dichiarata
I'aggiudicazione provvisoria a favore del migliciferente.

5. La stazione appaltante, previa verifica dell'aglicazione provvisoria ai sensi
dell'articolo 12, comma 1, provvede all'aggiudicam definitiva.

6. Ciascun concorrente non puo presentare piu dofterta. L'offerta € vincolante
per il periodo indicato nel bando o nell'invito i, caso di mancata indicazione, per
centottanta giorni dalla scadenza del termine esla presentazione. La stazione
appaltante puo chiedere agli offerenti il differime di detto termine.

7. L'aggiudicazione definitiva non equivale ad dtaaone dell'offerta. L'offerta
dell'aggiudicatario € irrevocabile fino al termirgabilito nel comma 9.

8. L'aggiudicazione definitiva diventa efficace dola verifica del possesso dei
prescritti requisiti.

9. Divenuta efficace l'aggiudicazione definitivafatto salvo I'esercizio dei poteri di
autotutela nei casi consentiti dalle norme vigefdi,stipulazione del contratto di
appalto o di concessione ha luogo entro il termiin&sessanta giorni, salvo diverso
termine previsto nel bando o nell'invito ad offrirevvero l'ipotesi di differimento
espressamente concordata con l'aggiudicatario.eS&tipulazione del contratto non
avviene nel termine fissato, ovvero il controllocdi all'articolo 12, comma 3, non
avviene nel termine ivi previsto, I'aggiudicatapoo, mediante atto notificato alla
stazione appaltante, sciogliersi da ogni vincolo recedere dal contratto.
All'aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, vealil rimborso delle spese
contrattuali documentate. Nel caso di lavori, setervenuta la consegna dei lavori
in via di urgenza e nel caso di servizi e fornitse si € dato avvio all'esecuzione del
contratto in via d'urgenza, l'aggiudicatario ha ifio al rimborso delle spese

46



sostenute per l'esecuzione dei lavori ordinati daettore dei lavori, ivi comprese
guelle per opere provvisionali. Nel caso di senazforniture, se si € dato avvio
all'esecuzione del contratto in via d'urgenza, diaglicatario ha diritto al rimborso
delle spese sostenute per le prestazioni espletate ordine del direttore
dell'esecuzione. L'esecuzione di urgenza di cyirabente comma non € consentita
durante il termine dilatorio di cui al comma 10 ardnte il periodo di sospensione
obbligatoria del termine per la stipulazione deht@tto previsto dal comma 10-ter,
salvo che nelle procedure in cui la normativa vigenon prevede la pubblicazione
del bando di gara, ovvero nei casi in cui la malacasecuzione immediata della
prestazione dedotta nella gara determinerebbe @vgdanno all'interesse pubblico
che é destinata a soddisfare, ivi compresa la pardi finanziamenti comunitari.
10. Il contratto non puo comunque essere stipuf@ima di trentacinque giorni
dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del predimento di aggiudicazione
definitiva ai sensi dell'articolo 79.

(ai sensi dell'articolo 9, commi 1 e 2, lettera d¢l decreto-legge n. 133 del 2014, il
presente comma non si applica agli appalti relatlia messa in sicurezza degli
edifici scolastici di ogni ordine e grado, compremsli nuove edificazioni sostitutive
di manufatti non rispondenti ai requisiti di salwagdia della incolumita e della
salute della popolazione studentesca e docenta;nailigazione dei rischi idraulici e
geomorfologici del territorio; alladeguamento allaormativa antisismica; alla
tutela ambientale e del patrimonio culturale)

10-bis. Il termine dilatorio di cui al comma 10 na@n applica nei seguenti casi:
a) se, a seqguito di pubblicazione di bando o avwisn cui si indice una gara o
inoltro degli inviti nel rispetto del presente codj & stata presentata o e stata
ammessa una sola offerta e non sono state tem@e&nte proposte impugnazioni
del bando o della lettera di invito o queste impagjoni risultano gia respinte con
decisione definitiva;

b) nel caso di un appalto basato su un accordo quadcui all'articolo 59 e in caso
di appalti specifici basati su un sistema dinamitacquisizione di cui all'articolo
60 e nel caso di acquisto effettuato attraversmdrcato elettronico della pubblica
amministrazione di cui all'articolo 328 del regolanto.

10-ter. Se e proposto ricorso avverso l'aggiudioagi definitiva con contestuale
domanda cautelare, il contratto non puo essereukdip, dal momento della
notificazione dell'istanza cautelare alla staziomgpaltante e per i successivi venti
giorni, a condizione che entro tale termine interya almeno il provvedimento
cautelare di primo grado o la pubblicazione delptisitivo della sentenza di primo
grado in caso di decisione del merito all'udienzautelare ovvero fino alla
pronuncia di detti provvedimenti se successivaffét® sospensivo sulla stipula del
contratto cessa quando, in sede di esame della dden@autelare, il giudice si
dichiara incompetente ai sensi dell'articolo 14nooa 3, del codice del processo
amministrativo, o fissa con ordinanza la data dsalissione del merito senza
concedere misure cautelari o rinvia al giudizio merito I'esame della domanda
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cautelare, con il consenso delle parti, da intestlequale implicita rinuncia
all'immediato esame della domanda cautelare.

(ai sensi dell'articolo 9, commi 1 e 2, lettera d¢| decreto-legge n. 133 del 2014, il
presente comma non si applica agli appalti relatlia messa in sicurezza degli
edifici scolastici di ogni ordine e grado, compraemsli nuove edificazioni sostitutive
di manufatti non rispondenti ai requisiti di salwagdia della incolumita e della
salute della popolazione studentesca e docenta;nailigazione dei rischi idraulici e
geomorfologici del territorio; all'ladeguamento allaormativa antisismica; alla
tutela ambientale e del patrimonio culturale)

11. Il contratto e sottoposto alla condizione sosia dell'esito positivo
dell'eventuale approvazione e degli altri contrgdlievisti dalle norme proprie delle
stazioni appaltanti o degli enti aggiudicatori.

12. L'esecuzione del contratto puo avere inizim stdpo che lo stesso & divenuto
efficace, salvo che, in casi di urgenza, la stagiappaltante o I'ente aggiudicatore
ne chieda I'esecuzione anticipata, nei modi e atlendizioni previste dal
regolamento.

13. Il contratto e stipulato, a pena di nullita,rcatto pubblico notarile informatico,
ovvero, in modalita elettronica secondo le normgemii per ciascuna stazione
appaltante, in forma pubblica amministrativa a curdell'Ufficiale rogante
delllamministrazione aggiudicatrice 0 mediante tara privata.

Nota n. 24

D.Lgs n. 163/2006

Art. 66. Modalita di pubblicazione degli avvisi eidandi

1. Le stazioni appaltanti trasmettono gli avvisi lgandi alla Commissione per via
elettronica secondo il formato e le modalita digmaissione precisate nell'allegato X,
punto 3, o con altri mezzi di trasmissione. Nelocdslla procedura urgente di cui
all'articolo 70, comma 11, gli avvisi e i bandi @& essere trasmessi mediante fax o
per via elettronica secondo il formato e le modaaldi trasmissione precisate
nell'allegato X, punto 3.

2. Gli avvisi e i bandi sono pubblicati secondo daratteristiche tecniche di
pubblicazione indicate nell'allegato X, punto lidee a) e b).

3. Gli avvisi e | bandi redatti e trasmessi pea elettronica secondo il formato e le
modalita di trasmissione precisate nell'allegato panto 3, sono pubblicati entro
cinque giorni dalla loro trasmissione.

4. Gli avvisi e | bandi non trasmessi per via tetetica secondo il formato e le
modalita di trasmissione precisate nell'allegato panto 3, sono pubblicati entro
dodici giorni dal loro invio, o, nel caso di prooa@ urgente di cui all'articolo 70,
comma 11, entro cinque giorni dal loro invio.

5. | bandi e gli avvisi sono pubblicati per estaesaina delle lingue ufficiali della
Comunita scelta dalle stazioni appaltanti; il tegtobblicato in tale lingua originale
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e l'unico facente fede. Le stazioni appaltantidiaé scelgono la lingua italiana, fatte
salve le norme vigenti nella Provincia autonoma Biblzano in materia di
bilinguismo. Una sintesi degli elementi importadticiascun bando, indicati dalle
stazioni appaltanti nel rispetto dei principi diagparenza e non discriminazione, €
pubblicata nelle altre lingue ufficiali.

6. Le spese per la pubblicazione degli avvisiidbdadi da parte della Commissione
sono a carico della Comunita.

[7. Gli avvisi e i bandi sono altresi pubblicati llbu Gazzetta Ufficiale della
Repubblica Italiana serie speciale relativa ai aati pubblici, sul «profilo di
committente» della stazione appaltante, e, noreatne giorni lavorativi dopo, sul
sito informatico del Ministero delle infrastruttuidi cui al decreto del Ministro dei
lavori pubblici 6 aprile 2001, n. 20, e sul sitdonmatico presso I'Osservatorio, con
I'indicazione degli estremi di pubblicazione sulazzetta Ufficiale. Gli avvisi e i
bandi sono altresi pubblicati, dopo dodici giornialidk trasmissione alla
Commissione, ovvero dopo cinque giorni da dettartrigsione in caso di procedure
urgenti di cui all'articolo 70, comma 11, per edtmasu almeno due dei principali
guotidiani a diffusione nazionale e su almeno dumaggiore diffusione locale nel
luogo ove si eseguono i contratti. La pubblicazioratla Gazzetta Ufficiale della
Repubblica italiana viene effettuata entro il segtorno feriale successivo a quello
del ricevimento della documentazione da parte d#itio inserzioni dell'lstituto
poligrafico e zecca dello Stato.]

(comma cosi modificato dall'art. 3 del d.lgs. rdé 2007; versione in vigore fino al
31 dicembre 2015)

7. Gli avwvisi e i bandi sono altresi pubblicati lsulGazzetta Ufficiale della
Repubblica italiana, serie speciale relativa ai taiti pubblici, sul «profilo di
committente» della stazione appaltante, ed entsadcessivi due giorni lavorativi,
sul sito informatico del Ministero delle infrasttute e dei trasporti di cui al decreto
del Ministro dei lavori pubblici 6 aprile 2001, 20, e sul sito informatico presso
I'Osservatorio, con l'indicazione degli estremi dubblicazione sulla Gazzetta
Ufficiale della Repubblica italiana. La pubblican® nella Gazzetta Ufficiale della
Repubblica italiana e effettuata entro il sestorgm feriale successivo a quello del
ricevimento della documentazione da parte dellditffi inserzioni dell'Istituto
poligrafico e zecca dello Stato. La pubblicazione idformazioni ulteriori,
complementari o aggiuntive rispetto a quelle intécanel presente decreto, e
nell'allegato IX A, avviene esclusivamente in wdkermatica e non puo comportare
oneri finanziari a carico delle stazioni appaltanti

(comma cosi sostituito dall'art. 26, comma 1, letta), legge n. 89 del 2014, a
partire dal 1° gennaio 2016)

7-bis. Le spese per la pubblicazione sulla Gazzetteiale della Repubblica
italiana, serie speciale relativa ai contratti pulad, degli avvisi, dei bandi di gara e
delle informazioni di cui all'allegato IX A sonamnborsate alla stazione appaltante
dall'aggiudicatario entro il termine di sessantaqi dall'aggiudicazione.
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(comma introdotto dall'art. 26, comma 1, lettera le@gge n. 89 del 2014, applicabile
dal 1° gennaio 2016)

8. Gli effetti giuridici che I'ordinamento connetilla pubblicita in ambito nazionale

decorrono dalla pubblicazione nella Gazzetta U#iieidella Repubblica italiana.

9. Gli awvisi e i bandi, nonché il loro contenutgn possono essere pubblicati in
ambito nazionale prima della data della loro trassione alla Commissione.

10. Gli avvisi e i bandi pubblicati in ambito namale non devono contenere
informazioni diverse da quelle contenute nei baadnegli avvisi trasmessi alla
Commissione, o pubblicate su un profilo di commiteconformemente all'articolo
63, comma 1, devono menzionare la data della trssone dell'avviso o del bando
alla Commissione o della pubblicazione sul profiicommittente.

11. Gli avvisi di preinformazione non possono essmibblicati su un profilo di
committente prima che sia stato inviato alla Consmise I'avviso che ne annuncia la
pubblicazione sotto tale forma; gli avvisi in quese devono citare la data di tale
trasmissione.

12. Il contenuto degli avvisi e dei bandi non tr&ssi per via elettronica secondo |l
formato e le modalita di trasmissione precisatd'alédgato X, punto 3, € limitato a
seicentocinquanta parole circa.

13. Le stazioni appaltanti devono essere in gratlocomprovare la data di
trasmissione degli avvisi e dei bandi.

14. La Commissione rilascia alle stazioni appaftama conferma dell'informazione
trasmessa, in cui € citata la data della pubblioas: tale conferma vale come prova
della pubblicazione.

15. Le stazioni appaltanti possono prevedere foagguntive di pubblicita diverse
da quelle di cui al presente articolo, e possoniesal pubblicare in conformita ai
commi che precedono avvisi 0 bandi concernenti kippabblici non soggetti agli
obblighi di pubblicazione previsti dal presenteieoto. Tuttavia gli effetti giuridici
che il presente codice o le norme processuali \igannettono alla data di
pubblicazione al fine della decorrenza di termidigrivano solo dalle forme di
pubblicitd obbligatoria e dalle relative date in icla pubblicita obbligatoria ha
luogo.

Nota n. 29 -

DPR n. 207/2010

Art. 328. Mercato elettronico (DPR 207/2010)

1. Fatti salvi i casi di ricorso obbligatorio al meato elettronico previsti dalle norme
in vigore, ai sensi dell’articolo 85, comma 13, delice, la stazione appaltante puo
stabilire di procedere all’acquisto di beni e seaivattraverso il mercato elettronico
realizzato dalla medesima stazione appaltante avvattraverso il mercato
elettronico della pubblica amministrazione realitzzaal Ministero dell'economia e
delle finanze sulle proprie infrastrutture tecnaldge avvalendosi di Consip S.p.A.
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ovvero attraverso il mercato elettronico realizzatalle centrali di committenza di
riferimento di cui all’articolo 33 del codice.

2. Il mercato elettronico consente acquisti telamdiasati su un sistema che attua
procedure di scelta del contraente interamente igegber via elettronica e
telematica, nel rispetto delle disposizioni e deing@pi organizzativi di seguito
indicati. Le procedure telematiche di acquisto raetk il mercato elettronico
vengono adottate e utilizzate dalle stazioni agdlt nel rispetto dei principi di
trasparenza e semplificazione delle procedure, diitp di trattamento e non
discriminazione.

3. Le stazioni appaltanti abilitano al mercato #lehico i fornitori di beni e i
prestatori di servizi tramite uno o piu bandi apgser tutta la durata del mercato
elettronico a qualsivoglia operatore economico sbddisfi i requisiti di abilitazione.

| bandi di abilitazione sono pubblicati in confotaidella disciplina applicabile per
le procedure sotto soglia di cui all’articolo 12épmma 5, del codice e indicano
I'indirizzo del sito informatico presso il quale e@ossibile consultare la
documentazione della procedura direttamente e senea. Il bando di abilitazione
al mercato elettronico contiene, tra l'altro:

a) le categorie merceologiche per settori di prddetservizi in cui € organizzato il
mercato elettronico;

b) le specifiche tecniche, costruttive e di quati& beni, nonché i livelli dei servizi
che devono possedere i beni e servizi offertiataitori abilitati;

c) le modalita ed i requisiti, soggettivi ed oggettnecessari per le domande di
abilitazione ed i principi di valutazione delle s$e, nonché lindicazione delle
eventuali procedure automatiche per la loro valutae,

d) la durata dell'abilitazione dei fornitori a patipare al mercato elettronico;

e) l'indicazione del sito informatico nel quale sorese disponibili al pubblico
ulteriori informazioni, con particolare riferimentai mezzi telematici disponibili per
la presentazione delle domande di abilitazione;i agfrumenti informatici e
telematici messi a disposizione degli utenti perplebblicazione dei cataloghi e
I'invio delle offerte; alle informazioni sul funnamento del mercato elettronico; alle
fattispecie di sospensione ed esclusione del sinfrhitore; alle modalita ed ai
criteri per la dimostrazione da parte degli offetemlel possesso dei requisiti
soggettivi ed oggettivi e la loro permanenza.

4. Avvalendosi del mercato elettronico le staziappaltanti possono effettuare
acquisti di beni e servizi sotto soglia:

a) attraverso un confronto concorrenziale delleed® pubblicate all'interno del
mercato elettronico o delle offerte ricevute sutlase di una richiesta di offerta
rivolta ai fornitori abilitati;

b) in applicazione delle procedure di acquisto @@omia di cui al capo Il.

Nel caso di richiesta di offerta di cui alla leteen), la stazione appaltante fissa un
termine sufficiente per la presentazione delle rtdfetenuto conto dei principi
generali stabiliti all'articolo 70, comma 1, del diwe.
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5. Nel caso siano consultati piu fornitori abilitatil sistema informatico di

negoziazione del mercato elettronico provvede alipp®drre automaticamente una
graduatoria sulla base dei criteri scelti dalla gtane appaltante tra le opzioni
proposte dal sistema stesso. Il contratto e stijpul@er scrittura privata, che puo
consistere anche nello scambio dei documenti dertaffe accettazione firmati
digitalmente dal fornitore e dalla stazione appala La stazione appaltante
procede nei confronti dell’'esecutore alle verifichgca il possesso dei requisiti
previsti e della cauzione definitiva di cui allatlo 113, del codice, e, nel caso
siano stati consultati fornitori abilitati, a rende noto ai controinteressati l'esito
della procedura.

6. Gli acquisti effettuati attraverso il mercatcettfronico sono realizzati seguendo i
principi di sicurezza previsti dalle disposiziom materia di trattamento dei dati
personali di cui al decreto legislativo 30 giugn®03, n. 196, e successive
modificazioni, nonché secondo le disposizioni diatudecreto legislativo 7 marzo
2005, n. 82, e successive modificazioni, e nektispdell’articolo 77, commi 5 e 6,
del codice.

7. Si applicano le disposizioni di cui agli artic@B9, 290, 293 e 294

Nota n. 30 —

D.P.R. n. 207/2010

Art. 267. Affidamento dei servizi di importo infae a 100.000 euro

1. | servizi di cui all'articolo 252 il cui corrisgitivo complessivo stimato,
determinato secondo quanto stabilito dall'artic@62, sia inferiore a 100.000 euro,
sono affidati dalle stazioni appaltanti secondadlsposizioni di cui all'articolo 91,
comma 2, del codice e del presente articolo.

2. | soggetti da invitare, nel rispetto dei princgi non discriminazione, parita di
trattamento, proporzionalita e trasparenza, sondaividuati tramite elenchi di
operatori economici ovvero sulla base di indaginimercato, assicurando altresi il
rispetto del criterio della rotazione.

3. L’'avviso per listituzione dell’elenco di opecait economici € pubblicato con le
modalita di cui all’articolo 124, comma 5, del codi Nellavviso le stazioni
appaltanti indicano le classi e le categorie, induate sulla base delle elencazioni
contenute nelle tariffe professionali, nonché lsecta di importo in cui si intende
suddividere l'elenco; le stazioni appaltanti ricd@no ai soggetti interessati i
curricula, redatti secondo l'allegato N; nell’avas in rapporto all'importo della
classe e categoria dell’elenco, nonché alla nateralla complessita delle attivita da
svolgere, puo essere richiesto un requisito minnelativo alla somma di tutti i
lavori, appartenenti ad ognuna delle classi e categ di lavori in cui si intende
suddividere I'elenco.

4. La documentazione relativa al requisito di clicamma 3, ultimo periodo, con
riferimento ad ogni singolo lavoro, € predispostg@ndo I'allegato O, indicando il
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soggetto che ha svolto il seovigila natura delle prestazioni effettuate.
Sono valutabili i servizi di cui all'articolo 268omma 2.
5. Con l'avviso di cui al comma 3, ai soggetti ahiendono essere iscritti all’elenco
e richiesto di fornire il nominativo del professista o dei professionisti che
svolgeranno i servizi con la specificazione delpettive qualifiche professionali
nonché con lindicazione del professionista incatic dell'integrazione delle
prestazioni specialistiche.
6. Gli operatori economici sono tenuti ad informaempestivamente le stazioni
appaltanti rispetto alle eventuali variazioni int@nute nel possesso dei requisiti. Gli
elenchi sono sempre aperti all’iscrizione degli gieri economici dotati dei
requisiti richiesti dalla stazione appaltante e soperiodicamente aggiornati dalle
stesse, con cadenza almeno annuale.
7. L'indagine di mercato e svolta previo avviso plitato sui siti informatici di cui
all'articolo 66, comma 7, del codice, nell’albo tkelstazione appaltante, nonché
eventualmente sul profilo del committente, ovéuisti, per un periodo non inferiore
a quindici giorni. L'avviso deve indicare i requisiminimi che devono essere
posseduti dai soggetti per potere essere invitgiresentare offerta; i requisiti sono
indicati con riferimento alla specificita del serio da affidare; nell'avviso, in
rapporto all'importo della classe e categoria dalrgizio da affidare, nonché alla
natura e alla complessita delle attivita da svoklggouo essere richiesto un requisito
minimo relativo alla somma di tutti i lavori, apganenti ad ognuna delle classi e
categorie di lavori cui si riferisce il servizio ddfidare. Si applicano i commi 4 e 5.
8. Per l'affidamento del servizio specifico, la esebne, dall’elenco o tramite
I'indagine di mercato, tra gli operatori economian possesso dei requisiti, dei
cinque o piu soggetti cui rivolgere l'invito, pussere effettuata dalle stazioni
appaltanti attraverso modalita di scelta, quale egbmpio il sorteggio. Gli operatori
economici selezionati sono invitati a presentarefferte oggetto della negoziazione
mediante una lettera di invito contenente gli elethessenziali costituenti I'oggetto
della prestazione, il relativo importo presunto, tédrmine per la ricezione delle
offerte, il tempo massimo per I'espletamento dedhirico e ogni altro ulteriore
elemento ritenuto utile, nonché i criteri di valmiane delle offerte; alla lettera di
invito puo essere allegata una nota illustrativdlel@restazioni.
9. La scelta dell'affidatario e resa nota mediatdéepubblicazione dell’esito della
selezione sui siti informatici di cui all'articol66, comma 7, del codice entro un
termine non superiore a quello indicato nell'articd®5, comma 1, del codice.
10. | servizi di cui allarticolo 252 il cui corrigettivo complessivo stimato,
determinato secondo quanto stabilito dall’articd®262, sia inferiore a 20.000 euro
possono essere affidati secondo quanto previstbadaiolo 125, comma 11, del
codice, nel rispetto dell'articolo 125, comma 1€npmw periodo.

Nota n. 32 —
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DPR n. 207/2010

Art. 266. Modalita di svolgimento della gara

1. Nel caso di procedura aperta o negoziata condoakofferta &€ racchiusa in un
plico che contiene:

a.l) la documentazione amministrativa indicatalveshdo;

a.2) una dichiarazione, presentata nelle forme @tevdalla vigente legislazione,
relativa al possesso dei requisiti previsti dalfiaolo 263, commi 1 e 3, con
I'indicazione per ognuno dei servizi di cui allablo 263, comma 1, lettere b) e c),
del committente e del soggetto che ha svolto llizer e la natura delle prestazioni
effettuate; nella dichiarazione e altresi forniteelénco dei professionisti che
svolgeranno i servizi con la specificazione delipettive qualifiche professionali
nonché con lindicazione del professionista incatac dell'integrazione delle
prestazioni specialistiche;

a.3) una dichiarazione, presentata nelle forme @tevdalla vigente legislazione,
circa la sussistenza delle condizioni di cui altiaolo 253 del presente regolamento
e all'articolo 38 del codice;

b) una busta contenente l|'offerta tecnica costtuit

1) dalla documentazione, predisposta secondo quamwisto dall’articolo 264,
comma 3, lettera a), di un numero massimo di treigerelativi a interventi ritenuti
dal concorrente significativi della propria capa&if realizzare la prestazione sotto
il profilo tecnico, scelti fra interventi qualifidali affini a quelli oggetto
dell'affidamento, secondo 1 criteri desumibili dall tariffe professionali;
2) da una relazione tecnica illustrativa, predisf@ossecondo quanto previsto
dall'articolo 264, comma 3, lettera b), delle moklcon cui saranno svolte le
prestazioni oggetto dell'incarico con riferimentotitolo esemplificativo, ai profili di
carattere organizzativo-funzionale, morfologicaugurale e impiantistico, nonché a
quelli relativi alla sicurezza e alla cantierabditdei lavori;

C) una busta contenente I'offerta economica cotitia:

1) ribasso percentuale unico, definito con le madédapreviste dall'articolo 262,
comma 3, in misura comungue non superiore allagrar@le che deve essere fissata
nel bando in relazione alla tipologia dell'intervien)

2) riduzione percentuale da applicarsi al tempadi® dal bando per I'espletamento
dell’incarico, in misura comunque non superioreaaflercentuale che deve essere
fissata nel bando in relazione alla tipologia diitervento e in ogni caso non
superiore al venti per cento.

2. Nel caso di procedura ristretta I'offerta € r&agsa in un plico che contiene le
buste di cui al comma 1, lettere b) e c), noncha dithiarazione relativa alla
sussistenza dei requisiti e delle condizioni di abicomma 1, lettere a.2) e a.3),
richiesti nel bando di gara.

3. La stazione appaltante apre le buste conterl@fterta economica relativamente
alle offerte che abbiano superato una soglia minghaunteggio relativa all’'offerta
tecnica, eventualmente fissata nel bando di gara.
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4. Ai sensi dell'articolo 81, comma 1, del codite,offerte sono valutate con il
criterio dell’'offerta economicamente piu vantaggipprendendo in considerazione i
seguenti criteri:

a) adeguatezza dell’'offerta secondo quanto stabéditcomma 1, lettera b), punto 1);
b) caratteristiche metodologiche dell’'offerta desundalla illustrazione delle
modalita di svolgimento delle prestazioni oggettl'ithcarico;

c) ribasso percentuale unico indicato nell'offegi@onomica;

d) riduzione percentuale indicata nell'offerta eoamca con riferimento al tempo.

5. | fattori ponderali da assegnare ai criteri diical comma 4 sono fissati dal bando
di gara e possono variare:

- per il criterio a): da 20 a 40;

- per il criterio b): da 20 a 40;

- per il criterio ¢): da 10 a 30;

- per il criterio d): da 0 a 10.

6. La somma dei fattori ponderali deve essere patento. Le misure dei punteggi
devono essere stabilite in rapporto allimportanzelativa di ogni criterio di
valutazione.

7. La commissione giudicatrice, in seduta pubbhaeajfica per ciascun offerente, nel
caso di procedura aperta o negoziata con bando, dlzcumentazione e le
dichiarazioni di cui al comma 1, lettere a.1l), aR)a.3), e nel caso di procedura
ristretta, la dichiarazione di cui al comma 2. bitte le procedure, la commissione, in
una o piu sedute riservate, valuta le offerte telsaicontenute nella busta di cui al
comma 1, lettera b), e procede alla assegnazione redativi punteggi.
Successivamente, in seduta pubblica, la commissdielettura dei punteggi
attribuiti alle singole offerte tecniche, proced#aaapertura delle buste di cui al
comma 1, lettera c), contenenti le offerte econbmie, data lettura dei ribassi e
delle riduzioni di ciascuna di esse, determinaféafh economica piu vantaggiosa
applicando i criteri e le formule di cui all’allega M.

ALLEGATO M (art. 266)

CONTRATTI RELATIVI A SERVIZI ATTINENTI ALL'’ARCHITETTURA E ALL'INGEGNERIA: METODI
DI CALCOLO PER L'OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’' VANTAGGIOSA

L'attribuzione dei punteggi ai singoli soggetti concorrenti avviene applicando la seguente formula:
Ki = Ai*Pa+Bi*Pp+Ci*Pc+Di*Pd
dove:

Ki € il punteggio totale attribuito al concorrente iesimo;
Ai Bi Ci e Disono coefficienti compresi tra 0 ed 1, espressi in valore centesimali, attribuiti al concorrente
iesimo;

- il coefficiente & pari a zero in corrispondenza della prestazione minima possibile;
- il coefficiente & pari ad uno in corrispondenza della prestazione massima offerta.

Pa Py Pc € P4 sono i fattori ponderali di cui all’articolo 266, comma 5, indicati nel bando di gara.
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I coefficienti Ai e B;, relativi rispettivamente agli elementi a) e b) dell’articolo 266, comma 4, sono
determinati ciascuno come media dei coefficienti calcolati dai singoli commissari mediante il metodo del
"confronto a coppie", seguendo, secondo quanto stabilito nel bando o nella lettera di invito,
alternativamente:

1. le linee guida riportate nell’allegato G;
2. il criterio fondato sul calcolo dell’'autovettore principale della matrice completa dei suddetti confronti a
coppie.

Qualora il bando preveda la suddivisione dei criteri di cui al comma 5, lettere a) e b) dell’articolo 266 in
subcriteri e sub-pesi, i punteggi assegnati ad ogni soggetto concorrente in base a tali sub-criteri e sub-pesi
vanno riparametrati con riferimento ai pesi previsti per I'elemento di partenza.

Nel caso di cui al numero 1, una volta terminati i “confronti a coppie”:

- per ogni elemento ciascun commissario somma i valori attribuiti a ciascun concorrente e li trasforma in
coefficienti compresi tra 0 ed 1 attribuendo il coefficiente pari ad 1 al concorrente che ha conseguito il valore
piu elevato e proporzionando ad esso il valore conseguito dagli altri concorrenti; le medie dei coefficienti
determinati da ciascun commissario vengono trasformate in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media
pill alta e proporzionando ad essa le altre ovvero, alternativamente,

- si sommano i punti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari. Tali somme provvisorie vengono
trasformate in coefficienti definitivi, riportando ad uno la somma pil alta e proporzionando a tale somma
massima le somme provvisorie prima calcolate.

Nel caso di cui al numero 2, una volta terminati i “confronti a coppie”, si procede a trasformare la media dei
coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno
la media pil alta e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate.

Nel caso in cui le offerte da valutare siano inferiori a tre, i coefficienti sono attribuiti mediante la media dei
coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari; si procede altresi secondo quanto riportato nel
precedente periodo.

Ai fini della determinazione dei coefficienti Ci e Di relativi rispettivamente agli elementi c) e d) dell’articolo
266, comma 4, la commissione giudicatrice impiega le seguenti formule:

G (per Ai <= Asoglia) X*A; / Asogiia

X + (1,00 - X)*[(Ai - Asogiia) / (Amax - Asogiia)]

Ci (per Ai > Asoglia)

dove
(o] = coefficiente attribuito al concorrente iesimo
Ai = valore dell'offerta (ribasso) del concorrente iesimo

Asogiia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti

X 0,80 oppure 0,85 oppure 0,90 (indicare nei documenti di gara quale delle tre percentuali va

applicata)
Amax = valore dell'offerta (ribasso) piu conveniente [definizione aggiunta dal redattore]
Di=Ti / Tmedio
dove:
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Ti = la riduzione percentuale del tempo formulata dal concorrente iesimo;
Tmedio = la media aritmetica delle riduzioni percentuali del tempo; per le riduzioni percentuali maggiori della
riduzione media il coefficiente & assunto pari ad uno.

D.L. n. 163/2006

Art. 91. Procedure di affidamento (D.Lgs n. 163200

1. Per l'affidamento di incarichi di progettaziond, coordinamento della sicurezza
in fase di progettazione, di direzione dei lavaii,coordinamento della sicurezza in
fase di esecuzione e di collaudo nel rispetto dangior disposto all'articolo 120,
comma 2-bis, di importo pari o superiore all'impmdi euro 100.000, si applicano le
disposizioni di cui alla parte I, titolo | e titol Il del codice, ovvero, per i soggetti
operanti nei settori di cui alla parte I, le dispizioni ivi previste.

2. Gli incarichi di progettazione, di coordinamenttella sicurezza in fase di
progettazione, di direzione dei lavori, di coordmanto della sicurezza in fase di
esecuzione e di collaudo nel rispetto di quantgaks$o all'articolo 120, comma 2-
bis, di importo inferiore alla soglia di cui al coma 1 possono essere affidati dalle
stazioni appaltanti, a cura del responsabile debgedimento, ai soggetti di cui al
comma 1, lettere d), e), f), f-bis), g) e h) deii@lo 90 nel rispetto dei principi di
non discriminazione, parita di trattamento, propormlita e trasparenza, e secondo
la procedura prevista dall'articolo 57, comma @nvVito € rivolto ad almeno cinque
soggetti, se sussistono in tale numero aspiraoiné.
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